
   
 

  
1/6 

Processus n°320 : Congé pour l’exercice d’une fonction auprès du 

gouvernement fédéral 
 
 
Historique des modifications 
Version Date Auteur Remarques 

1 10/11/2009 Bureau Themis Version initiale 
2 17/12/2009 Bureau Themis Adaptation des données 
3 19/02/2015 AOS Modification du contenu 
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Congé pour l’exercice d’une fonction auprès du 
gouvernement fédéral 

 
Introduction Ce congé fait partie du « Congé pour l’exercice d’une fonction au sein d’un 

secrétariat, de la cellule de coordination générale de la politique, d’une 
cellule de politique générale, au sein du cabinet d’un mandataire politique 
fédéral, communautaire, régional, provincial ou local ou au sein du cabinet 
d’un mandataire politique du pouvoir législatif ».  
Suite à l’entrée en vigueur de l’AR du 19 avril 2014, l’impact au niveau 
financier est modifié et le Congé pour l’exercice d’une fonction auprès du 
gouvernement fédéral ne s’encode plus dans Themis à partir du 19/05/2014. 
  

 
A partir du 
19/05/2014 

Ce congé est désormais rémunéré et il ne s’encode plus dans Themis.  
En cas d’encodage ultérieur au 19/05/2014, le message suivant apparaît : 
 

 
 
 

Ce sujet continue page suivante 
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Congé pour l’exercice d’une fonction auprès du 
gouvernement fédéral, Suite 

  
Encodage 
(avant le 
19/05/2014) 

 
 

Action Action 
1 Dans le menu, cliquer sur ‘Absences et congés' et ensuite 

'Créer/mettre à jour absence' 
 
 

Ce sujet continue page suivante 
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Congé pour l’exercice d’une fonction auprès du 
gouvernement fédéral, Suite 

 
Encodage 
(avant le 
19/05/2014) 
(suite) 

 
 

Etape Action 
1 Rechercher le dossier en introduisant l’ID du dossier dans le 

champ ‘Matricule salarié’ 
2 

Cliquer sur  
  

 

Ce sujet continue page suivante 
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Congé pour l’exercice d’une fonction auprès du 
gouvernement fédéral, Suite 

 
Encodage 
(avant le 
19/05/2014) 
(suite) 

Etape Action 
1 Si nécessaire, cliquer sur  afin de pouvoir encoder une 

nouvelle absence. 
2 
 

Compléter les dates de début et fin de l'absence. 
Remarque : Si l'absence n'est pas limitée dans le temps et que 
la date de fin n'est pas connue, encoder une date de fin 
inférieure à 50 ans. 

3 ‘Type absence’ : compléter le champ en cliquant sur  et en 
sélectionnant ‘VFD’ dans la picklist 

 
Le champ ‘Code absence’ est complété automatiquement. 

4 
Cliquer sur   

Ce sujet continue page suivante 



   
 

  
6/6 

Congé pour l’exercice d’une fonction auprès du 
gouvernement fédéral, Suite 

 
Valider / 
Approuver 

Voir instruction de travail 801 « Valider - Approuver ». 

 
Dossier salarial 

 

 


