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Encoder I'absence

Pour encoder une gréve, cliquez dans le composant «Absences et congés» sur le lien
«Créer/Mettre a jour absence».

Editer dozsier "Absences et conges"

Absences et congeés
Permet didentifier les ahzences et lez congés, notamment les absences d'un type particulisr. Permet également d'effectuer le suivi des temps de travail.

réerimettre a jour absence E Affect. caltravailirs fériés R .
Capital de depart
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commentaires qui ="y rapportent.

Indiquez les dates de début et fin de la gréeve.

Le ‘type absence’ doit étre choisi dans la picklist a l'aide de “ .

Le ‘code absence’ est chargé automatiquement par le systéme.

Complétez la période, par défaut c’est ‘Jour complet’ mais s'il s’agit d’heures/minutes, vous savez
l'indiquer avec la petite fleche et ensuite encoder les heures et minutes a droite de I'écran.

Si pour le membre du personnel a déja une absence encodée, cliquez sur [+ en haut & droite de
la page pour encoder une nouvelle absence.

Données absence ‘| Commentaires |

EMP Matricule: N° dossier emploi:

1er tout Premier E 1 sur 1 II' Dernier

Données d'absence

‘Dateeure début: |08/06/2008 [5]
‘Datemheure fin:  |0B/B2008 [

‘Type absence: |5T’“‘ Q Gréve
‘Code absence: 5TA Q Giréwe Zones réglementaires: Belgigue

EE

[ ‘Période: |.J0ur complet j

Cliquez sur M!]Enregmtrer

NE PAS OUBLIER de valider, de (laisser) vérifier et de (laisser) approuver.
(Instruction de travail num XXX).




