Processus n°333 : Non-activité préalable a la pension

Historique des modifications

Version Date Auteur Remarques
1 31/12/2015 AOS Version initiale
2 03/05/2016 AOS Modification encodage au niveau de la police fédérale
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Non-activité préalable a la pension

Introduction Un nouveau congé est mis en place a partir du 25/11/2015 pour les
membres du personnel du cadre opérationnel, il s’agit de la Non-activité
préalable a la pension. Il en existe 4 types qui correspondent chacun a un
pourcentage de paiement du dernier traitement d’activité : 62%, 66%, 70%,
74%. Durant ce congé, le membre du personnel percoit un traitement
d’attente qui est soumis au précompte professionnel du régime des
pensions.

La Non-activité préalable a la pension a une durée maximale de 4 ans.
Ce congé débute le 1° jour calendrier du mois.

Encodage Fax:gris Menu Erincipal = Donnéeid'emplni > Données d'emploi
‘Absences et Menu Rechercher:
congés’ )
Donnée *
Entrezvo: 1 Données personnelles b mps vides pour voir toutes |es valeurs.
3 Données d'emploi 4

. Anciennetés et base anni = [Créer/mettre 3 jour absence |
- Critére Codes salriaux |=] Affect. cal.travailjrs fériés

O

m L4 |Absences et congés |
[~ Critérg

Dossier safarial |£] Capital de départ
Gestion des deftes [3
Paramétrage SSGPI

&
_ =
Matricul o
(&
Prénom: ) Traitements SSGPI
3
=
(&=
E

N° dossi

Hom: Paramétrage SIRH
Liste de tdches
Outils de génération d'états

Deuxiém

- v v v ¥

Hom (aw
Validation Dossier

|=] EDossier 55GPI

l_'] Maodifier mon mot de passe

linclur [£] Mes personnalisations

Deuxiém
Nouveau

Rechercherl Effacer |Recherchede base Enregistrer critéres rech.

Etape Action
1 Dans le menu, cliquer sur ‘Absences et congés' et ensuite
'Créer/mettre a jour absence'

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, Suite

!Encodage Rech. une valeur existante
Absences et
congés’ (suite) ~ Critéres recherche

Houveau N° identification: commence par

| Matricule salarié: | COmMence par - |
N° dossier emploi: = - |
Prénom: COMMmence par = |
Nom: COMMence par - |
N° registre d'Etat: commence par = |
|

|

Ancien N° identification:  commence par -

[ maj.imin.

Rechercherl Effacer |Recherche de base E Enreqistrer critéres rech.

Etape Action
1 Rechercher le dossier en introduisant I'ID du dossier dans le
champ ‘Matricule salarié’.

2 _ 4'
Cllquer sur Rechercher

Données absence Commentaires Compteurs

EMP Matricule: N° dossier emploi: 0

Données d'absence Rech. | Afficher tt Premier |4 1 sur 1 o Dernier

+Datelheure début] el =

rDate/heure fin: B

*Type absence: Q
*Code absence: Q Zones réglementaires: Belgique

=] Enreg. | E\Retour & la recherche | ENDtiﬁerl

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, suite

Encodage Etape Action
‘Absences et 1 Si nécessaire, cliquer sur [+ afin de pouvoir encoder une
congeés’ (suite) nouvelle absence.

2 Compléter les dates de début et fin de I'absence.
Remarque : Cette absence peut étre prise pour une durée de
maximum 4 ans.

3 ‘Type absence’ : compléter le champ en cliquant sur Q eten
sélectionnant ‘NAV’ dans la picklist

Résultats recherche

Afficher 100 Premier [Jj 1-25sw25 [ Derniern
ALB Intérét général

ALP Abs longue durée personnelle
BEV Congé maternité

CPv Congé Politgue

DWE Dizponibilité maladie

HWU Départ anticipé mi-temps
LBO Interruption de carriére

NAW Mon-activite

ONS Congé de circonstance

oMWY Abzence ilégale

oup Congé parental

PRV Accident privé par un tiers
SCH Suspension conventionnelle
STA Gréve

TusS Congé disciplingire

um Congé exceptionnel

WAP Desaffectation

VDR Congé pour raison impérieuse
VFD Congé pour exerc.mandat féd.
VOB Congé de paternité

VPA Vrif politiek ambt

WP Congé préalable 3 1a pension
VN Semaine volentaire de 4 jours
VZD Congé maladie 4 tps partigl
VZG Congé pour cause de maladie

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, Suite

Encodage
‘Absences et
congés’ (suite)

Etape Action

4 ‘Code absence’ : compléter le champ en cliquant sur Q eten
sélectionnant I'un des 4 types de congé

Résultats recherche
Afficher 100 Premier [E] 1-4sur4 [ Demier

Description
052 NAPP 35 ans anc. senvice (62%)
066 NAPP 36 ans anc. senvice (65%)
070 NAPP 37 ans anc. service (70%)
074 NAPP 37.5 ans anc. semvic(74%)

° @ emes |
Cliquer sur = Enreg.

6 Le message suivant apparait :

Avertissement — Attention! |l faut adapter le type de précompte professionnel dans les données d'emploi. (20400,18)

Annuler

Cliquer sur L

Remarque : La non-activité préalable a la pension ne peut-étre cumulée
avec aucune autre absence.

e Siune autre absence est en cours (disponibilité, interruption de
carriere,...), Themis va automatiquement cléturer celle-ci le jour qui
précede la date de début de la non-activité préalable a la pension et
le message suivant apparait a titre informatif :

Une ou plusieurs autres absences ont éte cldturees automatiguement. (20400,17)

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, suite

Encodage
‘Absences et
congés’ (suite)

Si une autre absence dont la date de début est identique ou

ultérieure a celle de la non-activité a la pension est encodée dans le
systéme, Themis ne va pas la supprimer automatiquement et il n’est
pas possible d’enregistrer la non-activité préalable a la pension. Le
message bloguant suivant apparait :

Il existe déja une absence dont la date de début estidentique ou postérieure & celle de la NAPP. (20400,19)

Il 'est pas possible dencoder 1a NAPP du fait qu'une absence dont 1a date de début estidentique ou postérieurs 3 celle de 1a NAPP existe déja. Cefte
absence doit étre supprimée

oK
Dans ce cas, il faut :
Etape Action

1 oK
Cliguer sur Ltz
Supprimer I'absence NAPP qui vient d’étre encodée avec - —
Supprimer I'absence dont |la date de début est ultérieure a celle
de la NAPP avec ' —

4 Enregistrer, valider et approuver.

5 Recommencer 'encodage de I'absence NAPP (cela peut étre

fait directement, il ne faut pas attendre un run fictif).

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, suite

Encodage Fa\fvnris { Menu pjincipal ¥ Dnnnéesvd'emplni » Données d'emploi
‘Données . Menu Rechercher:
d’emploi’ (»)
Donnée &
Entrezvo: [ Données personnelles b mns vides nour voir tontes les valeurs.

Absences et congés |j Synthése org. personne

Anciennetés et base anni =) [Données d'emploi

=

=1

=1

£ Codes salariaux [Z] Ajout instance emploi

3 Dossier salaril [£] Dist. domicile travail

7 Gestion des dettes [5] voiture de société

£3 Paramétrage SSGPI ] Emploi actuel
Prénom:  Tratements SSGPI

=1

=

=1

El

El

=X

Matricuh
N® dossi

Hom: Paramétrage SIRH
Liste de taches
Cutils de génération d'états

Deuxiém

- v v v

Hom {au
Validation Dossier
EDossier SSGPI
|j Modifier mon mot de passe
\j Mes personnalisations

Deuxiém
Houveau

[Tinclur

Rechercherl Effacer |Re|:herche de base Enreqistrer critéres rech.

Etape Action
1 Dans le menu, cliquer sur ‘Données d’emploi’ et ensuite
‘Données d’emploi’

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, suite

!Encod :’:lg e Rech. une valeur existante
Données
d’emploi’ (suite)  EarrTET——r———

|I.Iatricule salarié: | COMMence par - |
N° dossier emploi: = - |
Prénom: COMMEnce par - |
Hom: COMMEnce par - |
Deuxiéme nom: COMMmence par - |
Mom {autres caractéres) commence par - |
Deuxiéme prénom: commence par v |
Nouveau N° identification: commence par |

[“linclure historique [ Corriger historique [ Maj./min.

Rechercherl Effacer IRecherche de base Enregistrer critéres rech.

Etape Action
1 Rechercher le dossier en introduisant I'ID dans le champ
‘Matricule salarié’.
2 . Rechercher
Cliquer sur e

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, suite

Encodage Lieu de travail | Statut | Données emploi | Catégorie demployé | Capelo
‘Don nées EMP Matricule: N® dossier emploi: 1]
d’emploi’ (suite)
Lieu travail Rech.  Premier B0 1 sur2 B pernier
Statut RH: Actif Statut paie: Actif Déterminer statut et date | Aller a ligne EI
+Date effet: 01012016 [ séqs [0 *Emploi;  Emploi principal =
*Action: Modification données - Motif: v
Futur
Date derniére embauche: Date fin emploi:
*Zone réglementaire: BEL O Belgique
Société: 001 Secrétariat Social GPI
“Entité: [os0s POLICE FEDERALE Date entrée service: [o1r102014 5
*Service: 6779 Q DSd - JURIDISCH ADVIES OPERATIES
Code établissement: 2153016453 Date création: 26/11/2015

Données emplai Données embauche  Ventilation rémunération

& Enreq. | =\Retour 4 la recherche | Ighntiﬂerl (-0nglet précédent Onglet suiv. "bActualiserl MaJ/consultation |é
Etape Action
'
ieu de travail . i
Dans l'onglet cliquez sur | ¥,
2 Compléter la date effet.
La date d’effet = la date de début de la non-activité préalable a
la pension.
3 Compléter le champ ‘Action’ en sélectionnant ‘Modification
données’. Le champ ‘Motif' ne doit quant a lui pas étre
complété.

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, Suite

Encodage Etape Action

‘Données . 4 L’ETAPE 4 CONCERNE UNIQUEMENT LES MEMBRES DU
d’emploi’ (suite) PERSONNEL DE LA POLICE FEDERALE

1
Aller dans l'onglet Statut .

2 Lieu de travail Statut | Données emploi | Catégorie demployé

EMP Matricule: N° dossier emploi: (1]

Données statutaires

Rech Premier [ 4 sur 2 I pernier

Date effet: 01/01/2016 Séquence effet: 0 m Emploi: Emploi principal
Action: Wodif. données Motif:
Actuel
*Code emploi: 000001 . |ncannu *Code d'imputation: 90320000 Q
*Sorte Personnel: ola Operationnel Mon-activité Pol Fed
“Lotpaie: [AB L Ppayé a posteriori
Classification salarié: s Q Statutaire D début chémage licenc.:
Statut d'origine: Ex-Gendarmerie - D fin chémage licenc.: [
Catégorie de collaborateur: Casual - D début Congé M licenc.: [5
Cadre: Cadre doficiers  « DfinCongé Mlicenc: | [
Grade: 01 Q COMMISSAIRE DIVISIONNAIRE DE POLICE
Commissi Comr z - Date nomination fixe 0110412001 [
Echelle Trt: 08 @ COMMISSAIRE DIVISIONNAIRE DE POLICE Capitaux de départ
Sorte Anc.: Pécunisite statut: [N Noweaustatst  ECA:N QU NoweauECA
Sauvegardes Afficher tt| & F'rsmwsr“ 1 sur 1 [ ] Dernier
*Echelle Trt *Sorte Anc.
X132 AMCIEN GENDARMERIE : n
1108 . gppg 9PC0T Q capmanzcoumanDanTatos FEAndenst - [ [
non-PHil

& Eweq | QRetoura i recherche | [Eotiier | @Onglet précédent | = Ongletsui | actuaiser | Wal/consultation

‘Code d’imputation’ : modifier le champ en cliquant sur

Q et en sélectionnant dans la picklist
90320000 Mon-activité Pol Fed

°
Aller dans 'onglet Categorie d'employé .

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, Suite

Encodage Siatit) | JBeRnesEmpioil| | catégorie demployé | IGHpEI
¢ -
Données
’ Hd 1
d’emploi’ (suite)
Date effet: 01012016 Séquence effet: o ™ Emploi: Emplai principal
Action: Medif. données Motif:
Futur
Les L4 Codes
AutoFiltre | M
Code statut Nommé ONSS fréquence code [ "o i
Secteur Employé ONSS avantage code | oG coopgrant
Pas soumis au préc. Prof.
& CD1 Catégorie normale Code ONSS Fréc. Frof. normal
; B Fréc. Frof. normal 70%
Type employe 2 Pas d'application Code temp part Préc. Prof. normal avec min
*Type contrat 1 | Durée indéterminée v!.l A prot. c. Prof. peion
Prec. Prof. tarif etranger
Pré-pension | v| Notion code ONSS Fréc. Frof. variable
Cadre | {999) Pas d'application v| Régime pensi Reserve :""ltEIIE
ONSSAPL
‘Owvrier frontalier
T s | Fas &léve/Fas applicable v|
b= Employé détach. | W
RSZPPO
& irréqulier | TEmPs plein régulier v
*Code risque |1— Q Code contrat ON5SAPL  Autre

*Nr pol ace trav 11500 o\ Autres ass. soc. | v

Ass loi acc tra FED FED Code Nace 84241 Police fédérale

*Date de recalcul 28/02/2008 =Y

[ Enreg. | L\ Retour & la recherche | E]Notilier| (&= Onglet plécédem| =% Onglet suiv. | L) Amualiser| MaJ/consultation |£
Etape Action
1 Dans le champ ‘Précompte prof.’, sélectionner le type « Préc.

Prof. Pension ».

2 Enreg.
Cliquer sur & Enreg

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, suite

Encodage Au terme de la Non-activité préalable a pension, au cas ou le membre du

‘Données personnel reprend le travail, il faut remettre le précompte professionnel

d’emploi’ (suite) barémique et, uniquement pour les membres du personnel de la police
fédérale, remettre le code d’imputation lié a son unité :

Etape Action
!
Retourner dans l'onglet Mkkeaduiabl et cliquer sur |+
2 Compléter la date effet.

La date d’effet = la date de fin + 1 jour de la non-activité
préalable a la pension.

Ex : NAPP du 01/01/2016 au 31/12/2019 ; date effet =
01/01/2020.

3 Compléter le champ ‘Action’ en sélectionnant ‘Modification
données’. Le champ ‘Motif’ ne doit quant a lui pas étre
complété.

4 UNIQUEMENT POUR LES MEMBRES DU PERSONNEL DE
LA POLICE FEDERALE

. . o . (&
‘Code d’imputation’ : modifier le champ en cliquant sur = et en
sélectionnant le code d’'imputation lié a l'unité du membre du

personnel.
5
Retourner dans I'ongletiicnseletl e bl
6 Dans le champ ‘Précompte prof.’, sélectionner le type « Préc.

Prof. normal. »

7 Enrag.
Cliquer sur & Enreg

Ce sujet continue page suivante
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Non-activité préalable a la pension, suite

PEC/AFA

Allocation
Bruxelles-
Capitale

Valider /
Approuver

Dossier salarial

Le pécule de vacances et I'allocation de fin d’année sont payés dans les
mémes proportions que le traitement d’attente.

Cette absence a une incidence sur la date anniversaire de I'allocation
Bruxelles-Capitale. Si le membre du personnel en bénéficie, il faut donc
'adapter.

-> Voir instruction de travail 332

Voir instruction de travail 801 « Valider - Approuver ».

~ Résultats du calcul personnatiser | Rech, | B | 8 premier B 4:24 sur 21 B pernier
Montant préc. s Nbre d'unités |MontJjunité 1 L
1000 Base annuelle 32127,20 D&t cde sal.
2021 Fracttps DO 0 Dét cde sal
2031 Fracttps D100 0 Dét cde sal
2091 Fracttps compet 0 Dét. cde sal.
2101 Fract tps pecvacvar 62,00 Dét cde sal.
2102 Fract tps prime fin année var 62,00 Dét cde sal
2106 Fract tps trtvar (napp) 62,00 Dét cde sal
3527 Ef:;ﬁ‘?ﬁﬁ;f'ame B 21,00 159,60 Dét. cde sal
4000 Traitement 3212720 Dét. cde sal.
4035 A-Résidence Dét cde sal
4045 | - Téléphone 1339 Dét cde sal
4046 | - Entretien uniforme 943 Dét cde sal
4082 A-Bxl-Capitale PolFed 133863 Dét cde sal.
4087 A-Biling connaissance exigée 178,49 2,00 Dét _cde sal
4172 A- Sauvegarde supplémentaire Dét cde sal
4204 Traitement d'attente NAPP 2669,79 Dét cde sal
Q000 ONSE travailleur 94,78 2669,79 3,55 Dét cde sal,
9102 Colis spéc sécurité soc/ mens 2388 266979 Dét. cde sal.
9200 Précompte barémique 711,64 257501 Dét cde sal
9410 Net 1830,49 Dét cde sal
9500 Cotisation patronale ONSS 140,43 2669,79 5,26 Dét cde sal,
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