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Un membre du personnel est en absence illégale si il /elle n'a pas de raison valable.
Absence

Dans le composant "Absences et congés”, cliquez sur le lien “Créer/mettre a jour absence”.

Absences et C'DI"IQES Editer dozsier "Ahsences et congés"

Permet didentifier les aheences et les congés notamment les abeences d'un type pariculier. Permet également d'effectuer le suivi des temps de travail.

réer imettre a jour absence E Affect. caltravailirs feriés

EPermet de ssisic le détail d'une shsence ainsi Permet de définir le calendrier de travail et de
gue les actions azsociées & les jours fériés d'un salarié.
commentaires qui ="y rapportent.

Capital de départ

Indiquez les "dates de début et fin” de I'absence illégale.
Le “type absence” "ONW” doit &tre choisi dans la picklist & l'aide de & .

Le “code absenc’e est chargé automatiquement par le systéeme.

[ Données absence | Commentaires j” Compteurs |

Andre Grosjean EmP Matricule; 0000007 N° dossier emploi: 1]

Données d'absence Rechercher | Afficher tout Fremier (4] 1 sur 1 ] Demier
+
‘DateMeure début: |11/04/2009 [5] (=
‘Dateeure fin:  |03/04/2009 [3]

‘Type absence: O O Ahsence illégale

*Code absence: O, Q Ahsence illégale Zones réglementaires: Belgique

BElErreistrer | S, Retour & la recherche | tEPrécédert deans la liste |+ Suivant dans la liste | [Elnctifier |

Données absence | Commentaires | Compteurs

Cliquez sur BEmegistrer

Allez plus loin dans le processus pour valider, éve ntuellement vérifier et approuver.
(Instruction de travail num XXX)
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ATTENTION :
Si un membre du personnel est supposé travailler sur le territoire Bruxelles Capitale (aussi bien
local que fédéral), avec exception les aspirants, apparait ce message :

Microsoft Internet Explorer &l

'E Suspension possible de l'allocation Bruxelles-Capitale, (20400,8)

Cette ahsence peut suspendre 'allocation Bruxeles-Capitale. Le code Y002 pour suspension est & atkribuer si c'est le
Cas,

Si c'est le cas, allez a l'instruction de travail "Retard date anniversaire Bruxelles Capitale du a
des absences” (Instruction de travail num XXX) pour plus d’explications.




