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Afwezigheid ingeven

Ga naar de component “Afwezigheid en vakantie” en klik op de link “Afwezigheid
maken/bijwerken”.

Hoofdim =

Ah'vezigheid en vakantie ap Afwezigheid en vakantie bewerken

Afvwezigheid en vakantie, inclusief specifiske soorten verlof bepalen, ok beveaking werktiden toestaan,

fwezigheid makenbijwerken = Werk-feestdagenroosters toew. s
fwezigheidzgegevens ophalen, inclusiet E \Werk- en feestdagenrooster werknemer E Startkapitalen

opmerkingen en ondernomen acties irvoeren

Ga naar het tabblad “Afwezigheidsgegevens”.
Geef de “begin- en einddatum” van de afwezigheid op.
Kies de “soort afwezigheid” uit de picklist door op & te klikken.

De “ afwezigheidscode” wordt automatisch opgehaald door het systeem.

Klik op Sopstean | .

| Afwezigheidsgegevens {_Opmerkingen |

Charlatte Daenens EMP ID: 0000513 Nr arbeidsrelatie: ]

Afwezigheidsgegevens

‘Begindatum/-tijd; |DBIDEQDDQ EJ

‘Einddatum/-tijd: 20/09/2008 51

‘Soort afwezigheid:|BEY U Bovallingsverlaf

‘Afwezigheidscode:] BEY O Bevallingsverlof Regulerende regio:  Belgié
Eopslaan | J=L Terug naar Zoeken | | +E| valgende in lijst | [ZMelden |

Ga verder naar het proces om te valideren, eventuee | te verifiéren en goed te keuren.
(Werkinstructie nr. XXX)

OPMERKING:
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Een personeelslid dat in het stelsel van de vrijwillige vierdagenweek (looncode 4071) werkt en
met bevallingsverlof gaat, wordt aan 100% uitbetaald.

Het weddecomplement van de vrijwillige vierdagenweek moet handmatig stopgezet worden voor
de periode van het bevallingsverlof (aanpassen van de einddatum).

Van zodra het personeelslid het werk hervat, dient u de looncode “Weddecomplement vrijwillige
4/5” opnieuw te openen (opnieuw opvoeren met nieuwe begin- en einddatum).

Dit geldt enkel voor deze looncode.

VOORBEELD:

Kristel Degryse werkt sinds 01-02-2007 in het stelsel van de vrijwillige vierdagenweek. Maandag
is haar vrije dag.

In de component “Afwezigheid en vakantie” staat de afwezigheid als volgt vermeld:

[ Afwerzigheidsgegevens Y Opmerkingen |,

KRISTEL DEGRYSE EMPF ID:  0ooov2e Nr arbeidsrelatie: 0

Afwezigheidsgegevens

T
‘Begindatumitijd; |01/02/2007 [ =l
*Einddatum;-tijd: 30i20a7 EJ

*Soort afwerzigheid: """V U viijwillige vierdagenwesk

*Afwezigheidscode: W S vrijwillige vierdagenweek Regulerende regio:  Belgié

Percentage: 20,00

Werkrooster oHz4wW1014 G 30H241_D007367367367 36

Elopslaan | 2 Terug naar Zoeken | | +E] Yolgende in lijst | [EMelden |

Afwezigheidsgegevens | Opmetkindgen

Ga naar het component “Looncodes en klik op de link “vaste looncodes”.
Looncode 4071 komt overeen met “Weddecomplement vrijwillige vierdagenweek”.

Hoofdmenu =

Looncodes Map Looncodes bewerken

oekennen incident looncodes E Owverzicht incident looncodes E Toekennen Vaste Looncodes
oekennen incidentele ooncodes Owerzicht toegekende incidentele looncodes Toekennen Yaste Looncodes

E—- Owverzicht Vaste Looncodes
Crverzicht Yaste Looncodss
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{ Vaste looncodes

KRISTEL DEGRYSE EMP

ID: 0000724 Nr arbeidsrelatie: 0

Zoeken | Alles weergeven Eerste 4] 21

Vrijwaring Statuut
‘Looncode Weddecomplement - vripwillige 415

‘Begindatum |011022007 [ o Tactief -

Einddatum |31 23999 [
Bedrag

Manipulatiecode | ﬂ

Opmerkingen

Ingevoerd door Laatst hijgewerkt  Datum- en tijdstempel
110809 10:25.17

Kristel Degryse vertrekt op 02-03-2009 voor 15 weken op bevallingsverlof.
Ga naar de component “Afwezigheid en vakantie” (printscreen zie boven),
Vul bij “Soort afwezigheid” “bevallingsverlof” in (zie werkinstructie hierboven):

[/ Afwezigheidsgegevens Y Opmerkingen |

KRISTEL DEGRYSE EMP ID:  0poo724 Nr arbeidsrelatie: 0

Afwezigheidsgegevens

‘Begindatumitijd; 02032009 [5]
'Einddatum/-tijd: 1410612009 [5]

‘Soort afwezigheid: |BEY Q Bevallingsverlof
‘Afwezigheidscode: FEY L Bevallingsverlof Regulerende regio:  Belgi@

BElopslaan | EL Terug naar Zoeken | [EMelden |

Afwezigheidsgegevens | Opmerkingen

In de component “Looncodes”, moet de code voor Kristel Degryse worden stopgezet (zie

werkinstructienummer XXX).
Dit omdat zij in het stelsel van de vrijwillige vierdagenweek werkt en zij, nu zij met bevallingsverlof

is aan 100% wordt uitbetaald en zij hierdoor geen recht heeft op het weddecomplement van de
vrijwillige vierdagenweek.
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{ Vaste looncodes

KRISTEL DEGRYSE EMP ID: Qooo724 Nr arbeidsrelatie: 0

Salary codes Zoeken | Alles weergeven Eerste

+
Vrijwaring Statuut El

‘Looncode weddecomplement - viijwillige 415
‘Begindatum |01/022007 [ o Tactiaf -
Einddaturn [01/03/2008 [

Bedrag
Manipulatiecode | ﬂ
Opmerkingen
Ingevoerd door Laatst hijgewerkt  Datum- en tijdstempel

11/08/0910:27:44

Ga naar de component “Looncodes” om bij de terugkomst van Kristel Degryse, de looncode 4071
opnieuw in te voeren.
Klik op [*/ en voeg de code opnieuw toe:
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Vrijwaring Statuut

‘Begindatum | 15062008 B o factier v
Einddatum |3112/3999 [
Bedrag Ii

Vrijwaring Statuut l— El
‘Looncode l— Weddecomplement - wrijwillige 415
‘Begindatum [01/022007 ) o [actier  w|
Einddatum |01/03/2008 5
Bedrag
Manipulatiecode | ﬂ
COpmerkingen
Ingevaerd door Laatst bijgewerkt  Datum- en tijdstempel
110809 10:27:44
(=]

‘Looncode Weddecomplement - wrijwillige 415

Manipulatiecode | ﬂ
COpmerkingen
Ingevaerd door Laatst bijgewerkt  Datum- en tijdstempel

1100809 10:28:43

Klik op @.

Ga verder naar het proces om te valideren, eventuee
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| te verifiéren en goed te keuren.




