Versie 16-09-2009

| Werkinstructie nr.:

Ga naar de component “Functiegegevens” en klik op de link “Functiegegevens”.

Functiegegevens Map Functiegenevens bewerken
Fegevens van een persoon beheren die aan een specifieke functierecord is verbonden
E" Werkrelatieoverzicht persoon Functiegeqgevens E Arbeidsrelatie toevoeqgen

Overzicht van slle werkrelsties van een persoon Details over de functie, inclusief werklocstie en salaris MigLree arbeidstelstie toevoegen voor een persoon

bekiken. en heloningdetails, invoeren

=] - = Woonwerk verkeer = Huidige functie
Lf Otk S he i
Bedriffsauto E Wwinonwyerk verkeer: Max afstand woonwerkverkeer E Gegevens over huidige functie beheren.
[figtsvergoeding)

Ga naar het tabblad “Werklocatie”.

Klik op [+ onder de blauwe balk “Werklocatie”, om een rij toe te voegen.

Werklocatie | Statuut " Functiegegevens j Werkn.Categorieen |

Babs Devroe EmP

ID: 0000572 Nr arbeidsrelatie: i

Kl ;.= c O {aaiste
Status HR: Actief

Status sal.  Actief Ga naar rij
“Ingangsdatum: 150372002 [ Volgnummer: 0 ‘Functie-indicator: | Primaire functie :"
"Actie: [ | Gegevenswiiziging L'| Reden: | =

Histarie
Laatste begindatum: 01/04i2001 Datum einde arbeidsrelatie:

Opzeg einddatum uit dienst E‘j

‘Regulerende regio: ’F Q Belgig
Bedrijf: a0 Sociaal Secretariaat GPI
‘Business unit: ’W Q PZ HAGELAND (BEKKEVOORT) Begindatum op afdeling: o1/04s2001 B
*Afdeling: PZ HAGELAND (KORTEMAKEM)
Vestiging-1D: 2161270262
Gemaakt op: 11062009
Functiegegevens Details arbeidsrelatie

BEopstaan | S Teruy naar Zosken | [EMelcen |

Bijvwerkeniy est geven
Volgendtabblad| s Wernieuwen |

[ Historie corrigerer]

Wijzig “ingangsdatum”

Zet “Actie” op “gegevenswijziging”.

Klik op @.
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[ Werklocatie " Statuat Y Funcliegegevens | Werkn.Categorieen |
Babs Devroe EmMP ID: 0000572 Nr arbeidsrelatie: i
rn & I | aatste
Ingangsdatum: 01032002 Volgnummer i} m Functie-indicator:  Prirmaire functie
ingangsdatum:
Actie: Gegevenswijz. Reden:
Histarie
‘Functiecode: 100123 & |NSPECTEUR LID Aanrekeningscode: 33001
Operationeel Kader
‘Soort Personeel: |O— Q Operationeel
P ‘Betaalgroep: |¥B U vooratetasld

Werkn.klasse: 3 Q Statutair Startdatum Werkloosheid Ontsl: i
Herkomst statuut: | Ex-Gemeentepolitie j Einddatum Werkloosheid Ontsl: Bl
Categorie medewerker: | ﬂ Startdatum ZIV Ontsl: By
Kader: Basiskader hd Einddatum ZIV Onstl: El
Graad: U Q INSPECTEUR WAMN POLITIE

Ranstelling: Benoernd hd

Weddeschaal: .PB3 @ oUD YLAANDEREM PE3-PB03 Etartkapitalen
Soort anciénniteit: Feld. T Statuut: |0— Q Oud statuut ECA: |O— Q Cud ECA

‘Type vriiwaring ‘Weideschaal ‘Soort anciénniteit
1 Q Q | EHE

Ga naar het tabblad “Statuut”.

Pas eerst en vooral “Statuut” aan, want anders kan je niet verder!! Vul hier “N” in, van nieuw
statuut.

Wijzig de andere velden conform de gegevens die overeenstemmen met het nieuwe statuut.

[ Wierklocatie Statmt % Functiegegevens | Werkn.Categarieen |
Babs Devroe EMF ID: 0000572 Nr arbeidsrelatie; u]
Ingangsdatum: 15/03202002 Volgnummer i) rj Functie-indicator:  Primaire functie
ingangsdatum:
Actie: Gegevenswijz. Reden:
Historie
‘Functiecode: 100123 QU |NSPECTEUR LID Aanrekeningscode: 33001
Operationeel Kader
‘Soort Personeel: |0— Q Cperationeel ‘Betaalgroep: 'F A woorambetaald
Werkn.klasse: ’5_ Q Statutair Startdatum Werkloosheid Omtsl: £
Herkomst statuut: | Ex-Gemeentepoliie > | Einddatum Werkloosheid Ontsl: El
Categorie medewerker: |Casual ﬂ Startdatum ZIV Ontsl: El @
Kader: Basiskader =l Einddatum ZIV Onsti: El
Graad: 08 Q INSPECTEUR vaMN POLITIE
Aanstelling: Benoernd :l'
Weddeschaal: B2 Q IMEPE CGAESHR- P THE Startkapitalen
Soort anciénniteit: Geld. x Statuut: |N— U ieuw Statuut ECA: ’N_ A Mieuw EAC)/
‘Type viiiwaring ‘Weddeschaal ‘Soort anciénniteit
1J04E QL ARXINI19 RPPOI (Gern) [WPB3 Q. OUDVLAANDEREN PB3-PE03 [Geld. Oud stat | =
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Klik op “Startkapitalen” (net boven de “ECA"-code).
Zet “Soort anciénniteit” op “geldelijke anciénniteit”.
Voeg een lijn bij door op de [# te klikken onder de blauwe balk “Startkapitalen”.

Vul de “ingangsdatum” in (zijnde de ingangsdatum die bij “Functiegegevens - Werklocatie” werd
ingegeven.

OPMERKING:

De ingangsdatum van de geldelijke anciénniteit van de periode dat het personeelslid nog oud
statuut was, mag niet overschreven worden. Indien we dat wel doen, heeft dit een herberekening
tot gevolg.

Vul de “anciénniteitsdatum” in (zijnde deze van het oud statuut)

Klik op [*] onder de blauwe balk “Soort anciénniteit” om een tweede soort anciénniteit toe te
voegen.

VOORBEELD:

De “geldelijke anciénniteit oud statuut” is deze van de vrijwaring O4E (zijnde de vrijwaring naar
het oud statuut van de vroegere gemeentepolitie. (Een uitgebreide uitleg over de vrijwaringen
wordt u later overgemaakt)).

De ingangsdatum van deze anciénniteit is deze die u als aanvankelijke ingangsdatum hebt
opgegeven bij de functiegegevens (de eerste gegevenslijn). De anciénniteitsdatum is deze van
het oude statuut (in casu 01/01/1996).

sl
Klik op M
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Startkapitaal anciénniteiten \

Karel De Groate Arbeidsrelatie: 1]

Werknemer-ID: nooooay

Soort anciénniteit

‘Soort anciénniteit: | GeIt. =

Zoeken | 1 bekijken Eerste El 1-Z wan 2 E Laatste

‘Ingangsdatum: (0170412002 [5 ] [ *Anciénniteitsdatum:|01/01/1 998 ]EJ

Jaar: B Maand: £ Rest: 0

Omschrijving |

010452001 [ ‘Anciénniteitsdatum: 01/01/1896 [ HE]

‘Ingangsdatum:
Jaar: 5 Maand: 3 Rest: 0
Omschrijving |
+
[Geld. Oud stat =] =]

‘Soort anciénniteit:

Type viijwaring: D4E QU a1 x0.18 RPPol (Gem)

+
01042001 [ ‘Anciénniteitsdatume 0170111996 [ FHE]

‘Ingangsdatum:

Jaar: g Maand: 3 Rest: 0

Om de vrijwaring te kunnen laten berekenen (indien nodig):
Keer terug naar de link “Functiegegevens”.

Breng op het tabblad “Statuut” de vrijwaring in.

Kies via de picklist de vrijwaring 04E (cfr Voorbeeld).

Kies de weddeschaal via de picklist.

Kies als “soort anciénniteit”, “Geld. Oud Stat.”.

Klik op @.
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[ Wierklocatie )y Statmt Y Functiegegevens | Wierkn Categarisen |
karel De Groote EMP ID: 0000872 Nr arbeidsrelatie: i]
Ingangsdatum: 01 42002 Volgnummer i} m Functie-indicator:  prirmaire functie
ingangsdatum:
Actie: Gegevenswijz. Reden:
Huidig
‘Functiecode: 100123 QU |ySPECTEURLID “‘Aanrekeningscode: |33001 Q
Operationeel Kader
‘Soort Personeel: |0_ Q i
SIEEMEEE ‘Betaalgroep: VB QU voorametaald
Werkn.klasse: g Q Statutair Startdatum Werkloosheid Ontsl: i
Herkomst statuut: Bxoemeentepoliie _v] Einddatum Werkloosheid Ontsk: 5
Categorie medewerker: | Casual ﬂ Startdatum ZIV Ontsl: H
Kader: Basiskader M Einddatum ZIV Onstl: s
Graad: e Q INSPECTEUR WAM POLITIE
Aanstelling: Benoemd hd
Weddeschaal: B2 Q INSPECTEUR WAN POLITIE Startkapitalen
Soort anciénniteit: Geld. T Statuut: |N— Q Mieuw Statuut ECA: |N— Q Miguw ECA
‘Type viliwaring ‘Weddeschaal ‘Soort anciénniteit
1 [04E L A MIKLA G RPPol (Gem) WPB: Q@ OUDVLAANDEREN PB3-PBO3 - =
Geld.
Geld. Fictief
BEopslazn | L\ Terug naar Zosken | | +E vaolgende in lijst | [Emelden | “arig tabhlad | : g
Svolgend tabblad | 2, Vernisuwen |

Ga naar de component “Looncodes” om de vaste looncodes voor de vrijwaring O4E de looncode
4000, de looncode 4034 (haardtoelage) of 4035 (standplaatstoelage) in te voeren.
Gebruik hiervoor de werkinstructie “Nieuw personeelslid toevoegen” (Werkinstructie nr. XXX)

OPMERKING:
Geef als “begindatum” de eerste dag van het nieuw statuut op.

Klik op MD“'“” .

Ga verder naar het proces om te valideren, eventuee | te verifiéren en goed te keuren.
(Werkinstructie nr. XXX)
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