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Le congé exceptionnel est possible dans les cas suivants:
- Stage ou période d'essai
- Candidature aux élections

1. Encoder 'absence

Dans le composant «Absences et congés», cliquez sur «Créer/Mettre a jour absence»

Absences et C'DI‘IQGS Editer dozsier "Shsences ef congés”

Permet d'identifier les abzences et lez congés, notamment les abzences dun type pariculier. Permet galement d'effectusr le suivi des temps de travail.

Créermettre & jour absence E Affect. caltravailirs fériés e .
Permet de zaisir le détsil d'une abzence ainsi Permet de définir le calendrier de travail et de Capital de depart
que les actionz azsociées et les jours térigs d'un salarie.

commentaires gui =" rapportent.

Attribuez les dates de début et fin. Si la date de fin n’est pas connue, comptez la date de début +
50 ans. Si la date de fin est plus lointaine, un message d’erreur apparaitra. Dés que la date de fin
est connue, indiquez la.

Choisissez comme «Type absence» "UIT" la picklist en cliquant . .
Choisissez le "Code absence" dans la picklist.

S'il existe déja une absence, cliquez sur le [+ pour en créer une nouvelle.

[ Données absence | Commentaires |

Cal Log EMP Matricule: 00002827 N° dossier emploi: 1]

Données d'absence or | Afiichat tout »
+
‘Dateheure début: [01/0872009 [ =
‘Dateeure fin: | 31/07/2059 [

‘Type absence: uT @ Congé exceptionnel

‘Code absence: VER QU candidature aux électiond  Zones réglementaires: Belgigue

BlErregistrer | S\ Retour & la recherche | tEPrécédent dans o liste | +ESuivant dans 13 liste | [Elnctifier |
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Il'y a deux possibilités de «Code absence» :

Consultation - Code absence

Code absence:| commence par v ||

Conzulter | Effacer | Annuler |Cunsultati0n de hase

Résultats recherche

1-Zsur2
Code absence Description
5TG Stage ou période d'essai
VER Candidature aux élections

Aprés que l'absence soit encodée :

. Enredistrer
Cliquez sur M

NE PAS OUBLIER de valider, de (laisser) vérifier et de (laisser) approuver.
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