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Inleiding        

 
 

 

Encodage van  
persoonsgegevens  
   
Encodage van een nieuw personeelslid, zie werkinstructie 101 « Nieuw personeelslid toevoegen ». 
 
Tabblad persoonsgegevens: 
 

 
 

Klip op    en dan op .  

Land: fiscale woonplaats van het personeelslid (voorbeeld: ESP) 

Het Fin-nummer (fiscaal identificatienummer) is een verplicht nummer uit het 
inkomstenjaar 2020 op de fiscale fiches voor bepaalde personeelsleden. Het wordt 
gebruikt om personen te identificeren die een werkrelatie in België hebben maar hun 
fiscale woonplaats (enkel) in een ander land van de Europese Unie hebben. 
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Soort nationale fiscale ID: fiscaal identificatienummer (FIN) 
 
Nationale ID: Fin-nummer (voorbeeld: 99999999R)    

Klip op   . 

Met betrekking tot ons voorbeeld, geeft dit het volgende: 

  

Het Fin-nummer moet de structuur van het geselecteerde Europese land respecteren, zoals vermeld op 
de officiële identiteitsdocumenten in de onderstaande link.  

https://ec.europa.eu/taxation_customs/tin/pdf/nl/TIN_-_subject_sheet_-_3_examples_nl.pdf 

Het is mogelijk dat het FIN-nummer niet direct bekend is. In dit geval is de tijdelijke oplossing om 
“onbekend” in het nationale identificatienummer in te voeren totdat het definitieve nummer is 
verkregen. 
   
Voor de encodage van een adreswijziging, zie werkinstructie 108 « Een adreswijziging opvoeren ». 

 
Valideer  
 
Valideer het bestand.  

 
Belangrijke opmerkingen 
 
1. De encodage van een adres van de Europesen Unie zonder FIN-nummer leidt automatisch tot de 
volgende foutmelding (voorbeeld in Frankrijk): 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://ec.europa.eu/taxation_customs/tin/pdf/nl/TIN_-_subject_sheet_-_3_examples_nl.pdf
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2. De encodage van een FIN-nummer van een Europees land anders dan het land van het 
personeelslid zal leiden tot de volgende foutmelding (voorbeeld Luxemburg in plaats van Nederland): 
 

 
 
Gegevens contactpersoon: 
 

 
 
Persoonsgegevens: 
 

 
 
Persoonsgegevens: 
 
Het is daarom noodzakelijk om ervoor te zorgen dat het FIN-nummer overeenkomt met de domicilie 
van het personeelslid.  
 

 
 
3. Dezelfde persoon kan verschillende Fin-nummers hebben als hij of zij meerdere keren van adres 
verandert binnen de Europese Unie. U moet het nieuwe Fin-nummer toevoegen door op + te klikken. 
Het is niet nodig om het (de) oude Fin-nummer(s) te verwijderen, aangezien het systeem altijd 
rekening zal houden met de laatste encodage ten opzichte van het eigenlijke domiciliëringsadres. 
Voor de fiscale fiches zal rekening worden gehouden met de situatie op 1 januari. 
   


