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Proces nr: 
 
Versie 27-10-2009 
 

Werkinstructie nr: Toekennen van een fietsvergoedin g 
 
Om een fietsvergoeding in te geven, moeten volgende rubrieken doorlopen worden: 

1. Functiegegevens invoeren 
2. Looncode invoeren 

 
1. Functiegegevens invoeren  
 
Ga naar de component “Functiegegevens” en klik op de link “Woonwerk verkeer”. 
 

 
 
Geef de “ingangsdatum” op (zijnde de datum vanaf wanneer betrokkene recht heeft op een 
fietsvergoeding.) 
 
Zet de “status” op “actief”. 
  
Vul bij “Max afstand” de afstand in die betrokkene per dag met de fiets aflegt (overeenkomstig de 
afstand die is ingevuld op het formulier F/L-042). Wanneer het personeelslid meerdere trajecten 
heeft opgegeven, vult u de afstand van het langste traject in. 
 

 
 

Klik op .  
 
Ga verder naar het proces om te valideren.  
(Werkinstructie nr. XXX) 
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2. Looncode invoeren  
 
Ga naar de component “Looncodes” en klik op de link “Toekennen incident looncodes”. 
 

 
 
De incidentele looncode “4024 – V-Fietsvergoeding” dient als volgt te worden ingegeven in de 
component “Toekennen incidentele looncodes”: 

� Begin- en Einddatum:  Eerste en laatste dag van het recht op fietsvergoeding 
� Status:  Actief 
 

Geef bij “Parameters” het “aantal kilometer” in dat het personeelslid in de betreffende maand 
heeft afgelegd. Dit getal moet een veelvoud zijn van het aantal kilometer dat in de component 
“Functiegegevens” bij “Woon-werkverkeer” werd ingevuld. Zoniet zal er een foutmelding 
verschijnen. Deze foutmelding geldt als waarschuwing en heeft geen blokkerende werking.  
 

 
 

Klik op . 
 
Ga verder naar het proces om te valideren, te verif iëren en goed te keuren.  
(Werkinstructie nr. XXX) 
 


