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Procesnr 104 : Een wijziging van het bankrekeningnummer encoderen 
 
Historiek van de wijzigingen 
 
Historiek van de wijzigingen 
Versie Datum Auteur Opmerkingen 

1 10/04/2009 Bureau Themis Oorspronkelijke versie 
2 30/09/2009 Bureau Themis Update 
3 27/01/2014 Bureau AOS Wijziging van de inhoud 
4 23/10/2014 Bureau AOS Wijziging van de inhoud 
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Wijziging bankrekeningnummer opvoeren 

 
Inleiding In augustus 2014 werd Themis aangepast zodat de bankrekeningnummers 

opgevoerd kunnen worden onder het formaat BIC/IBAN. Dit laat toe om 
buitenlandse rekeningnummers toe te voegen op welke de personeelsleden 
voortaan betaald kunnen worden. 
 
Het merendeel van de personeelsleden hebben de mogelijkheid om de 
wijziging via Portal uit te voeren. De nieuwe gegevens worden dan op een 
elektronische manier opgeladen in Themis (enkel voor de Belgische 
bankrekeningnummers).  

 
Opvoeren 

 
 

Stap Handeling 
1 Klik in het menu op ‘Persoonsgegevens’ en vervolgens op 

‘Bankrekeningen’.  

Vervolg op volgende pagina 
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Wijziging bankrekeningnummer opvoeren, Vervolg 

 
Opvoeren 
(vervolg) 

 

 
 

Stap Handeling 
1 Vul het ID in het veld ‘Werknemer-ID’ in. 
2 

Klik op  .  

Vervolg op volgende pagina 
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Wijziging bankrekeningnummer opvoeren, Vervolg 

 
Opvoeren 
(vervolg) 

 

 
 

Stap Handeling 
1 Klik op . 
2 Het volgende bericht verschijnt: 

 
3 

Klik op .  

Vervolg op volgende pagina 
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Wijziging bankrekeningnummer opvoeren, Vervolg 

 
Opvoeren 
(vervolg) 

 

 
 

Stap Handeling 
1 De ‘landcode’ is standaard België. Indien nodig, kan je het land 

dat overeenstemt met het op te voeren rekeningnummer 

selecteren via . Het veld ‘Valutacode’ wordt automatisch 
aangepast naargelang het land. 

2 Vul het veld ‘IBAN’ in (International Bank Account Number). Het 
Belgisch formaat is als volgt samengesteld: 

• De eerste 2 tekens stemmen overeen met de landcode 
(BE voor België). 

• De 2 volgende tekens stemmen overeen met het 
controlecijfer (2 cijfers). 

• De 12 volgende tekens stemmen overeen met het 
gewoonlijke rekeningnummer. 

Klik op ‘Enter’. 
3 Het veld ‘BIC’ (Bank Identification Code) wordt automatisch 

ingevuld voor de Belgische bankrekeningen; het dient manueel 
opgevoerd te worden voor de buitenlandse rekeningen. 

4 Vul het veld ‘Naam rekening’ in: het betreft de naam en de 
voornaam van de rekeninghouder. 

5 
Klik op   

 
Valideren Zie werkinstructie 801 « Valideren – Goedkeuren ». 

 


