Versie 05-11-2009

Allez dans le composant "Absences et congés”, cliquez sur le lien “Créer/mettre a jour absence”.

Absences et congés

Ecliter dozsier "Sbsences et congés"

Pertmet didertifier les abzences et lex congés, notamment les shaences d'un type patticulisr. Permet également d'effectuer le suivi des tempz de travail.

Creer/mettre a jour absence E Affect. caltravailirs féries Canital de dé

—iPermet de saizir le détsl dune sheence sins Permet de définir le calendrisr de travsil et de Lapial de depart
gue les actions azsociées ot les jours férigs d'un salarié.

commertaires qui ' rapporent.

Allez a I'onglet “Données absence”.
Indiquez les "dates de début et fin” de I'absence.
Le “Type absence” doit &tre choisi dans la picklist & l'aide de “ .

Le “Code absence” se charge automatiquement par le systeme.

Cliquez sur Bemesistrer |

/ Domnées absence Y Commentaires

Jji Kkk EMP Matricule: 0000731 N° dossier emploi: 0

Données d'absence

Rechercher | Afficher tout Fremier E 1 =ur 1 E Dernier

+
‘Dateheure début; [05/06:2009 [ FHE
(‘Datemeure fin;  |20/09/2009 [

-

‘Type absence:  [BEV QU congé matemité

‘Code absence:  [BEV C Congé maternité Zones réglementaires: Belgique

A

[BEnreniztrer | S\ Retour & la recherche | IEINotifier|

Données ahsence | Commentaires

Allez plus loin dans le processus pour valider, éve ntuellement vérifier et approuver.

REMARQUE :

Un membre du personnel qui travaille en semaine volontaire de 4 jours (code salarial 4071) et est
en congé de maternité, est payé a 100 %.
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Le code 4071 pour le complément de traitement de la semaine volontaire des 4 jours doit étre
stopper manuellement avant la période de congé de maternité (adapter la date de fin).

Dés que le membre du personnel reprend le travail, vous devez réouvrir le code salarial
“Complément de traitement-Semaine volontaire des 4 jours” (de nouveau avec une nouvelle date

de début et fin).
Ce n’est applicable que pour ce code.

EXEMPLE :
Madame Durant travaille depuis le 01/02/2007 dans le systeme de semaine volontaire des 4

jours. Lundi est son jour de repos.
Dans le composant “Absences et congés”, I'absence se présente comme sulit :

[ Données absence | Commentaires |

Jjj Kk EMP Matricule: 0000731 N° dossier emploi: il

cher tout Prermier E 1 sur 1 |I| Dernier

Données d'absence

*Datemeure début: |01/02/2007 [+
‘Datemeure fin: 3100112057 [5]

‘Type absence: A Semaine volontaire de 4 jours

F[=

‘Code absence: "W CU  Semainevolontaite de 4 Zones réglementaires: Belgique

jours
Pourcentage: 80,00
Calendrier travail 30HZ4w1014 O 30H24vW1_D007 36736736736

[ElEnrevistrer | L\ Retour 4 la recherche | [Z]Motifier |

Allez dans le composant “Codes salariaux”, et cliquez sur le lien “Codes salariaux fixes”.
Le code salarial 4071 correspond au “Complément de traitement — Semaine volontaire des 4

Editer dozsier "Codes salariaus

Codes salariaux

= = Codes Salariaux Fixes

E“ Codes salariaux variables E Liste codes sal. variables E
Codes salariaux variahles Liste des codes salariaux variables Codes Salariaux Fixes

E" Liste Codes Salariaux Fixes
Liste Codes Salariaux Fixes
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{ Codes Salariaux

Jjj Kk

EMP Matricule: 0000731 N° dossier emploi: ]

Codes salariaux 1 .t | Afficher tout  Premier B - = [ Demier

+
Stat Sauvegarde EI

‘Code salarial I_ Campltrt- semval 4 jours
‘Date début 01022007 [ o [acii =
Date fin |3111213999 [
Montant Ii

Code de | j
manipulation
Commentaires
Encodé par Derniére mise a jourDateheure systéme

1100808 134312

Madame Durant commence le 02/03/2009 pour 15 semaines de congé de maternité.
Allez dans le composant "Absences et congés” (printscreen ci-dessus).
Remplissez le “type absence” “congé maternité”.

/ Domnées absence ' Commentaires

Jij Kk EMP Matricule: 0000731 N° dossier emploi: 0

Afficher tout lier [ 1 =ur 1 ] Dernier

Données d'absence

‘Dateheure début: [02/03/2009 [3]
‘Dateheure fin:  |14H08/2009 [

‘Type absence:  |BEY QU congs maternitg
*Code absence: BEV Q Zongé maternitd Zones réglementaires: Belgique

F[=

[BIErrenistrer | S\ Retour & la recherche | [E]matifier |

Données absence | Commentaires

Dans le composant “Codes salariaux”, vous devez aller stopper le code (voir instruction de travail

num XXX).
Comme elle travaille dans le systéme de la semaine volontaire des 4 jours, maintenant avec son

congé maternité elle sera payée quand méme a 100% et elle n'a pas droit au complément de
traitement.
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{ Codes Salariaux

Jjj Kkk EmP Matricule; 0000731 N® dossier emploi: 0

Codes salariaux | Afficher tout

Stat Sauvegarde
‘Code salarial Cornpltrt- sermn vol 4 jours
‘Date déput 0100202007 [ o [actie -
Date fin [01/032008 [
Montant
Code de | ~|

manipulation
Commentaires

Encodé par Derniére mise a jour Dateheure systéme
1100809 135716

Allez dans le composant “Codes salariaux’” pour ajouter de nouveau le code salarial 4071.
Cliquez sur et ajouter le code de nouveau :
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+
Stat Sawvegarde I El

‘Code salarial [4071 Compltrt- semvol 4 jours

‘Date début [01/022007 [ Statut | ACtif -
Dateﬁ,,|u1marzuug El
Montant I

Code de | ~|
manipulation
Commentaires

Encodé par Derniére mise a jour Dateheure systéme
11008509 13:87:16

+
Stat Sauvegarde I =]

*Code salarial |4071 Compltit- semval 4 jours
‘Date début [15/062008 [ o [ctit -
Date fin |31m N
Mumaml

Code de | ;I
manipulation
Commentaires

Encoié par Derniére mise a jour Dateheure systéme
11/08/09 14:02:12

Cliquez sur Beresister |

Allez plus loin dans le processus pour valider, éve ntuellement vérifier et approuver.
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