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Een contractueel personeelslid kan 38u of minder presteren, hun basisuren kunnen dus
verminderd of verhoogd (tot max. 38u) worden.

Om de basisuren van een contractueel peroneelslid aan te passen, moeten volgende rubrieken
doorlopen worden:

1. Functiegegevens

2. Werkrooster

1. Functiegegevens aanpassen

In de component “Functiegegevens” klikt u op de link “Functiegegevens”.

Functiegegevens ap Functiegegevens bewwerken

Gegevens van een persoon beheren die aan een specifiske jarcierecormt = veroreTT

E“ Werkrelatieoverzicht persoon Functiegegevens E Arbeidsrelatie toevoeqgen
Cwverzicht van alle werkrelsties van een persoon Detailz over de functie, inclusiet werklocatie en salaris Miewywe arbeidsrelstie toevoegen voor een persoon
bekiken en beloningdetails, invoeren

E“ Woonwerk verkeer E Huidige functie
Wioonwerk verkeer: hax afstand woonwerkverkeer Gegevens over huidige functie beheren.
(fietsvergoeding)

Bedriifsauto

Klik in het tabblad “Werklocatie” op [+! - onder de blauwe balk “Werklocatie” - om een nieuwe lijn

toe te voegen.
Op deze manier wordt een historiek opgebouwd op van de verschillende wijzigingen die werden
uitgevoerd betreffende de functiegegevens van het personeelslid.

Geef als “ingangsdatum” de datum in vanaf wanneer het personeelslid volgens de nieuwe
basisuren, vastgelegd in zijn contract, werkt.

Zet “Actie” op “Gegevenswijziging” in.
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[ Werklocatie | Statuat " Functiegegevens | Werkn Categorieen

Katrijn Wan Damme EmMPF

Bl

['Inganusdmum: 011052008
|

Reden: | j

D: 0000540 Nr arbeidsrelatie: 1]

Status HR: Actief Status sal:  Actief Ga naar i | ((+]{=]

Volgnummer: a . ‘Functie-indicator: | Primaire functie =

‘Actie: iging hd
Huidig

Laatste begindatum: o1/04i2008 Datum einde arbeidsrelatie:
Opzeg einddatum uit dienst Bl
‘Regulerende regio: BEL Q Balgié
Bedrijf: o001 Soaciaal Secretariaat GPI
‘Business unit: 5384 Q PZ REGIO TURNHOUT (TURNHOUT) Begindatum op afdeling:  |01/04/2008 [
*Afdeling: FZ REGIO TURMHOUT {TURMNHOLUT)
Vestiging-ID: 2161635991

Gemaakt op: 16062009
Functiegenevens Details arbeidsrelatie Inkomstenverdeling ‘

BEopslaan | A Terug naar Zoeken | [Emelcen |

#=|| Historie opnemen

(=#v olgend tabblac | ha Wernieuwen |

[EF Historie corrigeren

Klik op D“]Ops'aan .

Ga naar het tabblad “Functiegegevens”.

Pas in het veld “Basisuren” de “basisuren” aan.

i Werkiocatie " Statuut |} Functiegegevens Y Werkn.Categorieen

Actie: Gegevenswijz. Reden:

Katrijn Wan Damme EMF I 0000540 Nr arbeidsrelatie: 0.

Ingangsdatum: oiM0i2008 Volgnummer o D Functie-indicator:  Primaire functie Ga naar rij
ingangsdatum:

Huidig

‘Functiecode: 100288 BEDIEMDE LID gangsdatum; |[01/04/2008 [5]

(Basisuren: | 189,00 j
Werkperiode: iy 2 Perweek
FTE: 0,500000

‘ Functiegegevens Details arbeidsrelatie Inkomstenverdeling

Klik op D“]Ops'aan .
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2. Werkrooster aanpassen

Vul het werkrooster in, conform de werkinstructie “Nieuw personeelslid toevoegen”
(Werkinstructie nr: XXX)

OPGELET:
Klik op [+/ om een nieuw werkrooster in te voeren.
Geef als “Werkrooster” “19HO00W1075” in

Ga verder naar het proces om te valideren, eventuee | te verifiéren en goed te keuren.
(Werkinstructie nr. XXX)
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