Versie 16-09-2009

Er zijn twee soorten van loopbaanonderbreking:
1. Voltijdse loopbaanonderbreking
2. Deeltijdse of halftijdse loopbaanonderbreking

Daarnaast zijn er ook verschillende redenen voor loopbaanonderbreking:
= Gewone loopbaanonderbreking halftijds (LBH) of voltijds (LBV)
= Medische bijstand deeltijds (MBD) of voltijds (MBV
= Quderschapsverlof deeltijds (OVD) of voltijds (OVV)
= Palliatieve zorgen deeltijds (PZD) of voltijds (PZV)

1. Afwezigheid ingeven

Ga naar de component “Afwezigheid en vakantie” en klik op de link “Afwezigheid
maken/bijwerken”.

Hoofdmenu =

Afwezigheid en vakantie hiap Afwezigheid en vakantie bevwerken

en verlof bepalen. Ook bewaking werktiden toestasn.

= Afwezigheid makenbijwerken = Werk-feestdagenroosters toew. :
E Afwezigheidzgegevens ophalen, inclusief E ‘Wierk- en feestdagenrooster werknemer E Startkapitalen
opmerkingen en ondernomen acties invoeren

1.1. Voltijdse loopbaanonderbreking
Geef de “begin- en einddatum” van de loopbaanonderbreking in.
Kies als “soort afwezigheid” “LBO” uit de picklist die verschijnt door op & te klikken.
Kies de “afwezigheidscode” uit de picklist die verschijnt door op & te klikken.

De mogelijke codes voor voltijdse loopbaanonderbreking werden hierboven reeds aangegeven.
(In deze printscreen gaan het om volledig ouderschapsverlof “OVV”.)
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[ Afwezigheidsgegevens {_Oprerkingen § Tellers |

EMP I0: 000000 Nr arbeidsrelatie: i

Afwezigheidsgegevens

+
‘Begindatum/-tijd: |14H05/2008 [+ =
*Einddatumi-tijd: 07rosi2009 @

-
‘Soort afwezigheid: |LBC L Loophaanonderbreking

'.ﬂn‘wezigllei(Iscoﬂe:POV"'r Q Ouderschapsverlofvolledig  [Regulerende regio: Belgié

BElopstaan | L4 Terug naar Zosken | [EIMelden |

1.2. Deeltijdse of halftijdse loopbaanonderbreking
Geef de “begin- en einddatum” van de loopbaanonderbreking in.
Kies als “soort afwezigheid” “LBO” uit de picklist die verschijnt door op < te klikken.
Kies “afwezigheidscode” uit de picklist die verschijnt door op het @ te klikken.
De mogelijke codes voor voltijdse loopbaanonderbreking werden hierboven reeds aangegeven.
(In deze printscreen gaan het om volledig ouderschapsverlof “OVV”.)
Vul het “percentage” in waarvoor de wedde berekend wordt.
Vul “werkrooster” in.
VOORBEELD:

Bij een afwezigheid van 1/5, wordt de wedde aan 80% berekend.
Vul bij “percentage” 80,00 in.

|~ Afwezigheidsgegevens | Opmerkingen

Piet De Schacht EMP ID: 0000555 Nr arbeidsrelatie: a

Afwezigheidsgegevens

+
‘Begindatum/-tijd: |otin4sz008 [ =

‘Einddatum,-tijd: a0ie2008 [

‘Soort afwezigheid: |LBD Q Loophaanonderbreking

‘Afwezigheidscode:|PZD Q Falliatieve zorgen deeltijds Regulerende regio: Belgig

Percentage: 80,00

WWerkrooster 30HZ4AW1014 O 30H24W1_0007 267 36736736

ElCpslaan | S4 Terug naar Zosken | [EMelden |
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2. Werkrooster ingeven

Pas het werkrooster aan, conform de werkinstructie “Nieuw personeelslid toevoegen”
(Werkinstructie nr: XXX)

OPGELET:
Kies het correcte “Werkrooster”

Werkrooster: | begint met j |

Zoeken | issen | A“”L"ere”|Basisogzoekogdracht

Zoekresultaten
Alleen de eerste 300 resultaten kunnen worden weergegeven. Geef hierboven extra gegevens op en zoek opnieuw om het aantal zoekresultaten
te beperken.

Alles waergaven 1-100 van 200 [)] Laatste
rkro r Omschrijving

i O1HS5YW 100000000055000
02H3001 000 02H30WMM 030030030030030
02H481 000 02H4BWT 033033034033033
03H001 000 03HO0YY 300000000000000
03H00W 001 03HO00W 000000000000300
03H30M1 000 03H30MM 330000000000000
04H00Y1 000 04HO0Y 000400000000000
04HO0Y 001 04HO0YY 400000000000000
04H00W1 002 04H00W 100100100100000
04HO0M1 003 04HO0WT 000000400000000
05HO0Y1 000 05HO0WY 102102042042132
O5HOO0T 001 05HO0WV 11¥117067057032
05HOO0W1 002 05HO0W 100100100100100
05HO0Y1 003 05HO0YY 000000500000000
05HO41 000 05HO04¥1 000000000000504
OBHOO0VT 000 OBHO0WV 000600000000000
0BHO0W 001 OBEHO0WT 000000000000600
OBHO0 002 OEHO0W 000000300000300
OBEHOO0W1 002 OBHO0W 000000800000000
OBHOO0WT 004 OBHO0V 000400000200000
OBHO0Y1 005 OBHO0YY 100300000100100

sl
Klik op M

Ga verder naar het proces om te valideren, eventuee | te verifiéren en goed te keuren.
(Werkinstructie nr. XXX)
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