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Une suspension conventionnelle concerne seulemement les membres du personnel contractuels.
Il'y a une suspension de l'instance emploi durant une période de paiement et ce avec un accord
mutuel.

Le membre du personnel peut pendant cette période d’absence exercer un autre travail.

Absence

Allez dans le composant "Absneces et congés” et cliquez sur le lien “Créer/Mettre a jour
absence”.

Absences et congés Editer dossier "Absences et congés"

Permet didertifier les ahaences et les congés, notamment les abaences d'un type particulier. Permet dgalement d'effectuer le suivi des temps de travail.

E—- Créerimettre & jour ahsence

Permet de zaisir |2 détai d'une abzence sinsi
que les actions aszociées ef les
commertaires gui ="y rapportent.

= Affect. cal.travailirs fériés - .
E Permet de définir le calendrist de travail et de E Eapialdeldepar

jours fériés d'un salarié.

Attribuez les “dates de début et fin ” de I'absence.

Choisissez le “type absence” "SCH” dans la picklist & l'aide de % .

Le “code absence” se charge automatiquement.

[ Données absence Y Commentaires

Tatiana DELARBRE EmMP Matricule: 0001124 N° dossier emploi: 1

Données d'absence

‘DateMeure début: 20/07/2009 =]

‘Dateheure fin: | 1970872009 5

‘Type absence: 5CH|Q Suspension conventionnelle

‘Code absence: | SCH|Q Suspension conventionnellz|Zones réglementaires: Belgigue

[BIEnrenistrer | L Retour & la recherche | +EPrécédent danz la liste | +ESuivant dans la liste | [Elnctifier |

Cliquez sur Benresistrer

Allez plus loin dans le processus pour valider, éve ntuellement vérifier et epprouver.
(Instruction de travail num XXX)




