Processus n°401 : Adapter un capital de départ
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Adapter un capital de déepart

Introduction

Encodage

Les anciennetés sont déterminées dans les capitaux de départ lors de la
création du dossier emploi du membre du personnel.

De maniere générale, ces anciennetés sont adaptées automatiquement
selon les incidents de carriére.

Toutefois, sous certaines conditions, les capitaux de départ, encodés
initialement, doivent étre adaptés manuellement (suite a la valorisation de
services antérieurs par exemple).

Fa\.;on's i Menu Errin-:ipal > Données_d'emploi » Données d'emploi
Menu Rechercher:

Donnée | @ a
Entrez vos (1 Donnges personnelles ¥ 25 vides pour voir toutes les valeur
{3 Données d'emploi r
m 1 Absences et congéss r _
il |Anciennetés et bass annus| _ _ : i
] Codes salariaux |_‘] | Capitaux de départ anciennetes
i 1 Dossier salarial 5] Base annuelle fixe
Mairicule ] Gestion des deties |£] Historique de carrigre
N® dossh : [5] Carrigres
Prénom: [ Paramétrage S5GPI ) )
3 Traitements SSGPI |=] andennstés et base annuslls
Nom:ﬂ B3 Paramétrage SIRH [£] Promotion échelle salariale
Deuxiem 7 Liste de taches r
Nom _‘?m [ Qutils de génération d'états r
Deuxiem |£] Vvalidation Dossier
Nouveall = epossier SSGPI
L inclun [Z] Medifier mon mot de passe
\_‘] Mes personnalisations

Rechercher| Effacer ‘ Recherche de base Enreqistrer critéres rech.

Etape Action
1 Dans le Menu principal, cliquer sur ‘Anciennetés et base
annuelle’ et ensuite sur ‘Capitaux de départ anciennetés’.

Ce sujet continue page suivante
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Adapter un capital de départ, suite

oodage
(suite) Rech. une valeur existante
* Critéres recherche

Matricule salarig: | |commence par v ||
N° dossier emploi: = “ |
Prénom: [commence par v ||
Nom: [commence par v ||
N° registre d'Etat: |cc.mmence par W ||

Nouveau N* identification:| commence par v ||
Ancien N® identification: |mmmence par w ||

] Corriger historique ] Maj./min.

Recherr:herl Effacer |F'.echern:he de base E Enregistrer critéres rech.

Etape Action
1 Rechercher le dossier en introduisant I'ID du dossier dans le
champ ‘Matricule salarié’.
2 Rechercher
Cliquer sur

Capitaux de départ anciennetés

Matricule: N°® dossier:

Rech | Afficher t Premier n 1sur3 o Dernier

Pécuniaire - =
Capitaux de départ Rech. | Afficher tt Premier | 4 1 sur 2 I permier
*Date effet: 01/04/2003 31 “Date d'ancienneté:|  [01/04/2002 [3i =

Année: 1 Mois: 0 Valeur restante: 0 Echelle Trt:
Description: [

& Enreg | E\Retour & la recherche | +[Eprécédent dans la Iistel +[ suivant dans liste | /2 Inciure historique | [E°Corriger historique

Ce sujet continue page suivante
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Adapter un

Encodage
(suite)

Valider /
Approuver

capital de départ, suite

Etape Action
1 Cliquer sur [ECorriger historique
2 ‘Sorte Anc.’: Sélectionner le type d’ancienneté au moyen de
Mot
’

Capitaux de depart . Sélectionner les cadres dont la date
d’ancienneté doit é&tre modifiée au moyen de j et (en cas
de valorisation de services antérieurs, tous les cadres doivent
en principe étre adaptés).

4 ‘Date d’'ancienneté’ : surécrire la date avec la nouvelle valeur
5 Cliquer sur @ Enres |

Voir instruction de travail 801 « Valider-Approuver ».
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