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Uitzonderlijk verlof is mogelijk in volgende gevallen:
= Stage of proefperiode
= Kandidaatstelling verkiezingen

1. Afwezigheid ingeven

Ga naar de component “Afwezigheid en vakantie” en klik op de link “Afwezigheid
maken/bijwerken”.

Afwezigheid en vakantie

lap Afwerigheid en vakartie beveerken
Afwezigheid en vakantiz, inclusiet specifiske soorten verlof bepalen. Cok beveaking werktiden tosstasn.

Afwezigheid makenbijwerken E Werk-feestdanenroosters toew.
Afwezighsidsgegsvens ophalen, inclusisf

Werk- en fesstdagenronster werknemer invosren - Startkapitalen
opmerkingen en ondernomen acties

Geef de “begin- en einddatum” op.

= Wanneer de einddatum niet gekend is, tel dan bij de begindatum 50 jaar bij.
Als de einddatum te ver in de toekomst ligt, krijgt u een foutmelding.
Wanneer de einddatum gekend is, vul de werkelijke einddatum in.

Kies als “soort afwezigheid” “UIT” uit de picklist door op 2 te klikken.
Kies de “Afwezigheidscode” uit de picklist (zie verder).

Indien er reeds een afwezigheid werd ingegeven, klik op [/ om een nieuwe afwezigheid te
kunnen invoeren.

[ Afwerzigheidsgegevens | Opmerkingen
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Afwezigheidsgegevens

+
‘Begindatumi-tija: | 01/08/2009 |[5 =
‘Einddatum-tijd: 31/0712058 [

‘Soort afwezigheid: YT |2 Uizanderlijk verlof

‘Afwezigheidscode: YER |\ kandidaatstelling verkiezingenRegulerende regio:  Belgié

BElopslaan | S\ Terug naar Zoeken | +E] Yorige inlist | +E volgende in lijst
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Er zijn twee mogelijke afwezigheidscodes die ingegeven kunnen worden:
= STG  Stage of proefperiode
= VER Kandidaatstelling verkiezingen

Aarwerzigheidscode Zoelken

Afwezigheitls-::otle:l begint rmiet | = II

Zoeken | s e | AnndleEren | Hacsisaopzoekapdracht

Zoekresultaten
1-2Z wan =

Stage of proefperiod e

HFandidaat=stelling verkieminngen

Ga verder naar het proces om te valideren, eventuee | te verifiéren en goed te keuren.
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