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Werkinstructie n°: 234 Vrijwilliger

Inleiding

Encodage van
persoons-
gegevens,
werkrooster,
startkapitalen van
de anciénniteiten
en looncodes

Functie-
gegevens

Vrijwilligers die worden aangeworven op basis van een overeenkomst
tussen het niet-personeelslid en de werkgever.

Berekening enkel van

- 4024 fietsvergoeding

- 4072 sociaal abonnement

- 4089 vergoeding voor verplaatsingskosten (F/L021).

Encodage is enkel mogelijk vanaf 01/01/2018 als vrijwilliger.

Als er vO6r deze datum terugwerkende kracht is, moeten de bedragen van
de looncode in de eerste maand van 2018 worden opgeteld.

Zie werkinstructie 101 "Een personeelslid toevoegen".

Indien het personeelslid al gekend is in Themis (voormalig gepensioneerd
personeelslid), dienen de persoonlijke gegevens niet geéncodeerd te
worden, maar alleen gecontroleerd te worden op de juistheid van de
gegevens. Indien dit niet het geval is, moeten zij op basis van de
overeenkomst worden aangepast.

Het werkrooster begint altijd op 01/01/2018 of op de datum van de
overeenkomst.

Het startkapitaal mag niet worden geéncodeerd. In het geval dat de
bestaande arbeidsrelatie als personeelslid wordt gekopieerd, moeten de
startkapitalen worden gewist.

Een arbeidsrelatie toevoegen.

De arbeidsrelatie moet open blijven. Beéindiging van de tewerkstelling dient
pas na afloop van de overeenkomst te gebeuren.

Er zijn geen DMFA-gegevens voor vrijwilligers.

Tab arbeidsplaats :

Vul de eenheid in in functie van de werkgever

Dienst: nummer van de PZ of eenheidscode van de federale politie waar het
niet-personeelslid wordt aangeworven.

Inwerkingtreding: ten vroegste op 01/01/2018 of de datum van de
overeenkomst.

Actie: Aanwerving

Reden: nieuwe functie
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Werklocatie Statuut Functiegegevens Werkn Categorieen CAPELO

Marleen Provoost EMP ID: 0008064 Nrarbeidsrelatie: 1
Satelliet: Sat Brussel
Team: Team 3
Werklocatie o 1 wan 1 o Laatste
Status HR: Actief Status sal:  Actief _Ganaarri| [+][=]
*Ingangsdatum: 01/01/2018 Volgnummer: 0 0 *Functie-indicator:
*pctie: [Aanstellen ~| Reden: Mieuwe arbeidsplaats
Huidig
Laatste begindatum: 01/01/2018  Datum einde arbeidsrelatie:
*Requlerende regio: BEL O Belgié
Bedrijf: 001 Sociaal Secretariaat GPI
*Business unit: 0509 Q@ FEDERALE POLITIE Begindatum op afdeling: ~ [01/01/2018 [
*Afdeling: 7377 Q DAS (DIRECTIE VAN DE OPENBARE VEILIGHEID)
Vestiging-ID: 2153576776
Gemaakt op: 15/07/2019
Functiegegevens Details arbeidsrelatie
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Werkinstructie n°: 234 Vrijwilliger, Vervolg

Functie- Tab Statuut:
gegevens Arbeidscode: 000001 Onbekend
(vervolg) Soort personeel: N niet-werknemer

Werknemerscategorie: R Contractueel

Medewerkerscategorie: Vrijwilligerswerker

Imputatiecode: Federale politie altijd 4111000000
Lokale politie 33091

Betaalwijze: AB

Werklocatie | Statuut | Functiegegevens | WerknCategorieen | CAPELOD

Marleen Provoost EMP 10

Statuutgegevens

0008064

Nr arbeidsrelatie: 1

Eerste u 4 van 1 o Laatste

Zoeken

Ingangsdatum: 01/01/2018 Volgnummer 0 m Functie-indicator:  Primaire functie
ingangsdatum:
Actie: Aanstellen Reden: Mieuwe arbeidsplaats
Huidig
. pu
*Functiecode: 000001 & onbekend A ode: 41110000 i
. ; ’N_Q ] DGA Coordinatie
rsoneel: NistWerknemer [ |"Betaalﬂroe|:': AB O achterafbetaald |
Werkn klasse: R Q Confractant |@mmmmm  Startdatum Werkloosheid Ontsl: | E
Herkomst statuut: v Einddatum Werkloosheid Ontsl: EJ
Categorie medewerker:| [vrijwiliiger < | Startdatum ZIV Ontsl: E
Niveau: Einddatum ZIV Onsti: ]
Graad: Q
Aansteling:
Weddeschaal: Q Startkapitalen
Soort teit - [ & Eca:| @
Alles tonen | Eerzte n 1 wvan 1 u Laatste
*Soort anciénniteit
B — T aQ =

Tab functiegegevens:

Standaard uren: 38,00
Periode: W
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Werklocatie Functiegegevens Werkn.Categorieen
Marleen Provoost EMP ID: 0008064 Nrarbeidsrelatie: 1
Functiegegevens Zoeken Eerste O 1 van 1 o Laatste
Ingangsdatum: 01/01/2018 Volgnummer 0 m Functie-indicator:  primaire functie Ga naar ril
ingangsdatum:
Actie: Aanstellen Reden: Nieuwe arbeidsplaats
Huidig
*Functiecode: 000001 & Onbekend Ingangsdatum: 0110112018 [+

Basisuren: 38,00 Gecombineerde 3800 [/ 1,000000
basisuren/FTE:
Werkperiode: Perweek Peildatum |01/01/2018 Eﬂ
I
FTE: 1,000000 ¢
Functiegegevens Details arbeidsrelatie

Tab Werknemerscategorie :

Pas de autofilter toe: Vrijwilliger

De basisgegevens met betrekking tot deze filter worden automatisch
ingevuld.

Soort contract: Beperkte diensten.

Type student: Niet student / Niet van toepassing.

Onregelmatige werknemer: Regelmatige voltijdse werknemer
Nummer arbeidsongevallen polis: 11500 of PZ-verzekering

Functiegegevens Werkn.Categorieen

Marleen Provoost EMP ID: 0008064 Nr arbeidsrelatie: 1
en Eerste 4] 1 wan i D

Ingangsdatum: 01/01/2018 Volgnummer o [ Functiedndicator: Primaire functie
ingangsdatum:
Actie: Aanstellen Reden: Nieuwe arbeidsplaats
Huidig
Auto-Filter | |"‘|
Statuut C
% Ext. Lesgever - geen personeelslid - contractueel - FED Politieschool (AWK 999)
Sector
Fscalist
Werkneme TI

Jurylid Examen - geen personeelshd - contractueel - FED (AWK 999)

Type Werkl

*Type Contra

Brugpensioen | ~ | Notie RSZ Code

A i der [(299) Nietvan toepassing | PensioenstRSZPPO  Geen inhouding pensioen
Grensarbeider | hd |

Type Leeriing [Geen leeringmvT | Gedetach. personeel [ ~]

) - RSZPPO

“(On) [Regelmag votjds | Contractcode RSZPPO andere

werknemer .

*Risico Code 1]a Andere Soc. Verz. | ~]

*Polisnr AD 11500 Q, Nace Code 84241 Federale Politie

Verzekeringsmij AO FED FED *Herberekeningsdatum 01/012018 3
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Overzicht tab Capelo.

Werklocatie Statuut Functiegegevens Werkn.Categorieen CAPELO

Marleen Provoost EWMP ;. D00B064 Nr arbeidsrelatie: 1

Zoeken | Alles tonen Eerste n 1 wan 1 u Laatste

Ingangsdatum: 04/01/2018 Volgnummer 0 m Functie-indicator:  Primaire functie
ingangsdatum:

Actie: Aanstellen Reden: Mieuwe arbeidsplaats

Huidig

Notie niet CAPELO:

Deze pagina voorziet de invoermogelijkheid van gegevens met betrekking tot CAPELO.
Wanneer het personeelslid niet CAPELO plichtig is dient het ‘Motie niet CAPELD’ - veld aangevinkt te worden.

De velden krijgen een default waarde bij het opvoeren van een nieuw contract

Werkrooster Vul het werkrooster in, in overeenstemming met de werkinstructie
"Toevoegen van een nieuw personeelslid".

LET OP:
Werkrooster "38HOOW1057" toewijzen .

Vaste Niets invullen.

looncodes

Variabele

looncodes De volgende variabele looncodes zijn beschikbaar:

- 4024 : Fietsvergoeding = Aandacht: afstand woonplaats werk invullen.
- 4072 : Sociaal abonnement
- 4089 : Vergoeding voor verplaatsingskosten F/L021

= Begin- en einddatum : eerste en laatste dag van de betreffende maand.

= Bedrag : indien bedrag, te encoderen met een komma (in functie van de
looncode)

= Manipulatiecode : niet indexeren, niet berekenen (als er een bedrag
geéncodeerd is)

= Opmerkingen : in functie van de instructies van de sats.
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Incident looncodes

Marleen Provoost EMP

Looncodes

*Looncode: 4039 W - Verplaatsing FIL-021

Periodes

ID: 0008064 Nr arbeidsrelatie: 1

Eerste a 1 van 1 o Laatste

Zoeken | tonen

Eerste o 4 van20 I Lsatste

Zoeken | Alles tonen

[

*Status: | Actief

Begindatum: [01/01/2018 [5]

Einddatum:[31/01/2018 [+
Bedrag: 1666,32

Manipulatieoode:| Miet indexeren, niet tellen “

Opmerkingen: |v0|0ntaire 05/2017 & 01/2018

Ingevoerd door: 443916557 Laatst bijgew.: 443916557

Datumitijd: 15/07/19 08:37:12

il op Bewssre|

Ga verder in het proces om te valideren, eventueel te verifiéren en goed

te keuren.
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