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Stagiair met het oog op een vaste benoeming

Introductie

Encodage
persoonsgegev
ens

Encodage
functiegegevens

Omdat RSZPPO het onderscheid moet kunnen maken tussen de stagiairs
met het oog op een vaste benoeming en het vastbenoemd personeel,
verschilt de encodage op enkele punten van de opvoer van een nieuw

personeelslid.

Deze maatregel geldt niet voor RSZ wat inhoud dat de opvoer van een
federaal personeelslid onveranderd blijft (zie instructie opvoer van een nieuw

personeelslid)

Deze instructie is enkel van toepassing op Calogpersoneelsleden.

De opvoer van de persoonsgegevens is identiek aan de opvoer van een

nieuw personeelslid (zie instructie 101)

Favorieten Houfdvmenu > Functiegegevens > Arbeidsrelatie toevoegen

Menu foeken:

&

Arbeidsrel

[ Persoonsgegevens

m [ Functiegegevens

1

3 Afwezigheid en vakantie [5] Werkrelatieoverzicht persoon
{3 Anciénniteiten en jaarbas [=] Functiegegevens
Werknemer ([ Looncodes [£] [Arbeidsrelatie toevoegen|
Arbeidsrelai 1 Loondossier [£] Bedrifsauto
3 Schuldbeheer [E] Woonwerk verkeer
{3 SSGPI Instelen [£] Huidige functie
3 HRMS instellen
o 03 Werklist
3 Rapportagehulpmiddelen
|Z] Dossiers herberekenen
|£] Wvalidatie Dossier
[£] Min wachtwoord wizigen
[Z] Min persoonljke voorkeuren
Stap Handeling
1 Klik in het menu op ‘Functiegegevens’.
2 Klik op Arbeidsrelatie toevoegen

Vervolg op volgende pagina

2/6



Stagiair met het oog op een vaste benoeming,

Vervolg

EnCOdage Arbeidsrelatie toevoegen
functiegegevens

(vervolg)

Werknemer-iD: | -

Arbeidsrelatienummenr: o

Stap Handeling

1 Geef het werknemer-ID in

2 Klik op ‘Toevoegen’

Werklocatie | Statuut | Funcliegegevens | Werkn.Categorieen | CAPELO

EMP D

Nrarbeidsrelatie:

Eerste a 2van2 n Laalste

Status HR: Actief Statussal:  Actief Ganaarrij | [#][=]
*Ingangsdatum: 01/06/2013 Volgnummer: I_U 0 *Functie-indicator: Frimaire functie «
“Acte Reden:
. Historie
Laatste begindatum: 01/06/2013  Datum einde arbeidsrelatie:
*Regulerende regio: ’FQ Belgig
Bedrijf: 001 Sociaal Secretariaat GPI
*Business unit: 530 Q PZ CHARLERO Begindatum op afdeling: |01/0612013 [+
*Afdeling: 5330 PZ CHARLEROI
Vestiging-ID: 2160981638

Gemaakt op: 10/03/2014
Functiegegevens Details arbeidsrelatie
Stap Handeling

1 Geef de ingangsdatum in

Kies als ‘Actie’: ‘Aanstellen’

Kies als ‘Reden’: ‘Stagiaire’

Vul bij ‘Bussiness unit’ het zonenummer in

g~ (wN

Ga naar het tabblad ‘Statuut’.

Vervolg op volgende pagina
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Stagiair met het oog op een vaste benoeming,  Vervolg

Encodage
functiegegevens
(vervolg)

EMP ID: Nr arheidsrelatie: 1]
Statuutgegevens
Ingangsdatum: 01/06/2013 Volgnummer i} fj Functie-indicator:  Primaire functie
ingangsdatum:
Actie: Aanstellen Reden:
Huidig
'Functiecode: FUUUUE”O\ Onhekend ‘Aanrekeningscode: 5’3_3991—Q
pdotERersancel e CALDG ‘Eetaaluroep:c,[ggﬂg-q Achterafbetaald
Werkn.klasse: . | Statutair Startdatum Werkloosheid Ontst: | il
Herkomst statuut: [ Mieuw statuut [] Enddatum Werkloosheid Ontsl: | [
Categorie medewerker: :__CSE_'_L_Ial_ ')" Startdatum ZIV Ontsk: i.—@
Niveau: [ Miveau ¢ [l Einddatum ZIV Onstl: [ m
Graad: s ASSISTENT
Aanstelling: | éenuemd _. |;"! Datum vaste benoeming: i.—lil
Weddeschaal: 00170\ ASBISTENT MIM & MAK LOOPBAAN Stakapitalen
Soort anciénniteit: | Geld _.|_V! statunt: [N QL piguw Statuut ECh: [N @ MieuwECA
\rijwaringen alestoren | B Eorste By ar g B aatsie
|*Type vrijwaring “Weddeschaal *Soort ancieénniteit
| I [ = ' ¥ FEE=
Stap Handeling
1 Kies een ‘Functiecode’ door op “* te klikken
2 Kies een ‘Aanrekeningscode’ door op =* te klikken. Zorg ervoor
dat het over een Calog-code gaat.
3 Kies als ‘Soort Personeel’ ‘Calog’
4 Kies als ‘Betaalgroep’ ‘AB’
5 Kies als ‘Werkn.klasse’ ‘Statutair’
6 Kies als ‘Herkomst statuut’ ‘Nieuw statuut’.
7 Kies het juiste niveau en graad
8 Kies als ‘Aanstelling’ ‘Aangesteld’
9 Kies de juiste weddeschaal door op “* te klikken
10 Kies als ‘Soort anciénniteit’ ‘Geld.’
| Voor de stagiair mag het veld ‘datum vaste benoeming’ niet
' ingevuld worden.
11 Ga naar het tabblad ‘Functiegevens’

Vervolg op volgende pagina
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Stagiair met het oog op een vaste benoeming,  Vervolg

Encodage
functiegegevens
(vervolg)

T — Zosken  Eerste K 2 vanz B8 Lasiste
Ingangsdatum: 01/D6/2012 Volgnummer o [ Functie-indicator: Primaire functie Ga naar rij
ingangsdatum:
Actie: Aanstellen Reden: Stagiaire
Histarie
~Functiecode: 000001 |3 Onbekend Ingangsdatum: [01/06/2012 [

Basisuren: [ 3800 Gecombineerde 38,00 [ 1,000000
basisuren/FTE:

Werkperiode: W 2 Perweek Peildatum |01/06/2013 [51

FTE: 1,000000 o

Stap Handeling

1 Vul de basisuren in. Opgelet, de cijfers dienen decimaal te
worden ingegeven. Vb 30u24 moet als 30.4 ingegeven worden.

Kies de juiste werkperiode door op — te klikken

3 TAR!
3 Ga naar het tabblad ‘Werkn.Categorién
Zoeken | Alles tonen torste Kl 5 van2 Il Laatsic
Inganagsdatum: 01/06/2013 Volgnummer 0 m Functie-indicator: Primaire functie
ingangsdatum:
Actie: Aanstellen Reden: Stagiaire
L Historie
L4 Codes
Auto-Filter [+]
Statuut Code Vastbe Rekenplichtige/Secretaris politieraad - wel personeelslid - statutair (AWK 999)
[Vast benoemd arbeider (VWK 999} Stagair
Sector Bedier|\Vast benoemd bediende (AWK 999) Stagair
Werk: cD1 St Vastbencemd arbeider (AWK 883} =
erknemer 2031 yastbenoemd arbeider - verlof voorafafgaand pens (one shot) (AWK 929)
Type Werknemer 2 Nietvz Vastbenoemd bediende (AWK 999) -
Onbep Vastbenoemd bediende- verlof voorafafgaand pens (one shot) -(AWK 999) . 100% =
Brugpensioen ~ MNotie RSZ Code CAlog
Aanwervingskader (989) Mistvan toepassing ~ Pensiocenst RSZPPO Pensioenstelsel Statutair
Grensarbeider -
Type Leerling Geen leerling/MNVT + Gedetach. personeel -
RSZPPO
*{On)regelmatig Regelmaha voitijds T Contractcode RSZPPO andere
werknemer e
~Risico Code 1 Andere Soc. Verz. =
EPoiisnrAG |06.060.545 Q Nace Code 84242 Lokale Paolitie
=1 i [ TS
Verzekeringsmij AQ 660  Ethias Herberekeningsdatum [01/06/2013 [
Stap Handeling
- T - . - -
1 Kies in de autofilter ‘vastbenoemd arbeider/bediende (AWK999)

Stagair’.

N

Kies als type contract ‘Onbepaalde duur’

3
Kies het juiste Polisnr AO door op “ te klikken.

4
Klik op . =0Psiaan

Vervolg op volgende pagina
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Stagiair met het oog op een vaste benoeming,

Encodage
werkrooster,
anciénniteiten
en looncodes

Valideren/goedk
euren

Loondossier

Vervolg

De opvoer van het werkrooster, de anciénniteiten en de looncodes is identiek
aan de opvoer van een nieuw personeelslid (zie instructie 101).

Zie werkinstructie 801 « Valideren - Goedkeuren ».

Prestatiemaand:  Juli, 2013
Stamkaart ~ Vaste I di

CTX Schulden: Nee

ing Vrijwaring

Overzicht loonruns

zosken  Eerste M 1 van 1+ W Laatste
AfW. NE: 1015845
Einddat.bp:  31/07/2013

~ Resultaat berekening

Arw. dt.: 10/03/2014

Beg.dat. fp: 01/07/2013

Afw.code:  Vaste wedde Type afw.. Initigle berekening Weddeprofiel

Eind.dat. fp.:  31/07/2013 Aardcode: Ficlief

Pers. voork. | Zoeken | B B 550 van 10 I Lot

1000 Jaarbasis 21400,80 Looncade detail
3101 Werkel. prest. of gelijkwaardig 23,00 174,80 Looncode detail
4000 Wedde 286842 21400,80 Looncode detail
2000 RSZ werknemer 101,83 286842 3,55 Looncode detail
g011 Inhouding pensioen (Politie) 21513 286842 7,50 Looncode detail
2921 BY op achterstallige vergoedingen 763,65 2551,46 29,93 Looncede detail
9410 Netlo 178781 Looncade detail
9500 RSZ-bijdrage werkgever 44374 286842 15,47 Looncode detail
9561 Pensioenbijdrage werkgever Politie 674.08 286842 23,50 Looncode detail
9533 Bijdrage =ociale dienst 430 286842 0,15 Looncode detail
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