Processus n°308 : Congé politique

Historique des modifications

Version Date Auteur Remarques
1 22/05/2012 AOS Version initiale
2 30/12/2015 AQOS Modification de I'absence
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Congé politique

Introduction

Un congé politique est octroyé aux membres du personnel pour I'exercice
d’'un mandat politique ou d’une fonction qui peut y étre assimilée.

Ce congé se décline en trois types, en fonction de la nature du mandat
exercé, et éventuellement du nombre d’habitants dont le membre du
personnel est mandataire.

Type 1 : Dispense de service

Type 2 : Congé politique facultatif accordé a la demande du membre du
personnel

Type 3 : Congé politique d’office auquel le membre du personnel ne peut pas
renoncer.

Le congé politique peut étre octroyé aux membres du personnel statutaires et
contractuels du cadre opérationnel et calog (et stagiaires calog).

- La dispense de service n’a aucun impact sur le traitement et les
anciennetés -> pas d’encodage.

- Le congé politique facultatif et le congé politique d’office ont les mémes
effets : activité de service ; pas droit au traitement. Au niveau des
anciennetés, il n’y a aucun impact pour les membres du personnel
statutaires. En ce qui concerne les membres du personnel contractuels, les
anciennetés d’échelle, de grade, de cadre sont suspendues tandis qu’il n’y a
pas d’impact sur 'ancienneté pécuniaire.

Ce sujet continue page suivante
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Congé politique (encodage apd 01/01/2011)

Encodage Fa\.fvnrls i Menu Erincipal ¥ Dunnéeid'emplni » Données d'emploi
‘Absences et . Menu Rechercher:
congés’ (>
Dennés -
Entrezvos (3 Données personnelles ¥ mpsvides pourvoir toutes les valeurs.
3 Données d'emploi 4

- Anciennetés et base anni | |Crésr/mettre 3 jour absence
- Critérg Codes salriaux [5] Affect. cal.travail/jrs fériés

(i
3 Daossier salarial [5] Capital de départ
[0 Gestion des defttes 3
[ Paramétrage S5GPI
Prénom: 5 Tratements S5GPI
L
(i
[
E

@

m = |Absences et congés |
- Critérg

Matricub
N° dossi

Nom: Paramétrage SIRH
Liste de taches
Outils de génération d'états

Deuxiém

- v v w ¥

Hom (aw
Validation Dossier

|5] EDossier 55GPI

|j Maodifier mon mot de passe

linclur [£] Mes personnalisations

Deuxiém
Nouveau

Rechercherl Effacer |Recherche de base Enregistrer critéres rech.

Etape Action
1 Dans le menu, cliquer sur ‘Absences et congés' et ensuite
'Créer/mettre a jour absence'

Ce sujet continue page suivante
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Congé politique (encodage apd 01/01/2011), Suite

!Encodage Rech. une valeur existante
Absences et
conges’ (suite) * Critéres recherche

Nouveau N° identification: commence par

| Matricule salarié: | commence par w |
N° dossier emploi: = - |
Prénom: commence par - |
Hom: COMMEnce par - |
N° registre d'Etat: commence par w |
|

|

Ancien N° identification:  commence par -

("] maj./min.

Rechercherl Effacer |REecherche de base E Enregistrer critéres rech.

Etape Action
1 Rechercher le dossier en introduisant I'lD du dossier dans le

champ ‘Matricule salarié’.

2 _ 4'
Cllquer sur Rechercher

ENCODAGE = 1 JOUR

Données absence | Commentaires | Compteurs

EMP Matricule: N° dossier emploi: 0

Données d'absence Rech. | Afficher tt Premier o 1 sur 1 )| Dernier

*Date/heure début: |09/11/2015 [+{ =
*Date/heure fin:  [09/11/2015 [=]

*Type absence: |CFV QU Congé Politque
*Code absence: |CPF QL Congé politique facultatif | Zones réglementaires: Belgique

*Période: Jour complet E]

Heures/minutes

Jour complet
1]

B Enreg. E\Retour & la rech

Ce sujet continue page suivante
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Congé politique (encodage apd 01/01/2011), Suite

Encodage Etape Action
‘Absences et 1 Si nécessaire, cliquer sur [+ afin de pouvoir encoder une
congeés’ (suite) nouvelle absence.

2 Compléter les dates de début et fin de l'absence.

3

‘Type absence’ : compléter le champ en cliquant sur Q eten
sélectionnant ‘CPV’ dans la picklist

Résultats recherche

Premier n

absence |Description

ALB Intérét général

ALP Abs longue durée personnelle
BEV Congé maternité

CPY Conge Palitque

DWZ Disponibilité maladie

Hvu Départ anticipé mi-temps
LBO Interruption de carriére

AW Mon-activité

oMs Congé de circonstance

oMW Absence illégale

oupD Conge parental

PRV Accident privé par un tiers
SCH Suspension conventionnelle
STA Gréve

TUS Congé disciplinaire

UIT Congé exceptionnel

VAP Désaffectation

VDR Congé pour raison impérieuse
YED Conagé pour exerc.mandat féd.
VOB Congé de paternité

VEA Vrlf politiek amibbt

VWP Congé préalable 3 la pension
VW Semaine volontaire de 4 jours
VZD Congé maladie 3tps partiel
VG Congé pour cause de maladie

‘Code absence’ : compléter le champ en cliquant sur Q eten
sélectionnant I'un des 2 types de congé politique

Résultats recherche

Afficher 100  Premier n 1-2 sur 2 u Dernier

Code absence |Description
CPE Congé politigue facultatif
CPO Congé politigue d'office

Ce sujet continue page suivante
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Congeé politique (encodage apd 01/01/2011), Suite

Encodage
‘Absences et
congés’ (suite)

Etape Action

5 Lorsque les dates de début et de fin encodées sont
équivalentes a 1 jour, il est possible d’encoder I'absence soit
pour 1 jour complet, soit en heures/minutes.

6 ‘Jour complet’ sélectionné par défaut.

Remarque : 1 jour complet correspond au hombre d'heures et
minutes prévues dans I'horaire de base défini dans le module
‘Affect.cal.travail/jrs fériés’ (par exemple 9h30/jr dans le cadre
de la semaine des 38h en 4 jours) ou dans le calendrier attribué
dans le cadre d’une absence (par exemple la semaine
(volontaire) des 4 jours répartie sur 5 jours).

7 Pour encoder des heures/minutes, sélectionner

‘Heures/minutes’ avec la E]

8 Compléter les heures et minutes dans les champs prévus a cet
effet
*Période: Heures/minutes - Heures:| 3 Minutes:| 48

° @ eves |
Cliquer sur = Enreg.

ENCODAGE 2 1 JOUR

! 1

EMP Matricule: N dossier emploi: 0

Données d'absence Rech. | Afficher tt Premier a 1 sur 1 | Dernier

*Date/heure début: | 11/01/2016 [+ ==

*Date/heure fin:  [13/01/2016 [+

*Type absence: Q

*Code absence: Q Zones réglementaires: Belgique

B Enreg. E\Retour a la recherche | [Eotifier |

Ce sujet continue page suivante
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Congé politique (encodage apd 01/01/2011), Suite

Encodage
‘Absences et
congés’ (suite)

Etape Action
1 Si nécessaire, cliquer sur [+ afin de pouvoir encoder une
nouvelle absence.
2 Compléter les dates de début et fin de I'absence.
3 ‘Type absence’ : compléter le champ en cliquant sur Q eten
sélectionnant ‘CPV’ dans la picklist
Résultats recherche
ALB Intérét général
ALP Abs longue durée personnelle
BEV Congé maternité
CPY Conge Politque
DW¥ Disponibilité maladie
Hwu Départ anticipg mi-temps
LBO Interruption de carriére
A Mon-activité
oMs Congé de circonstance
oMW Absence illégale
oupD Congé parental
PRV Accident privé par un tiers
SCH Suspension conventionnelle
STA Gréve
Tus Congé disciplinaire
T Congé exceptionnel
VAP Desaffectation
VDR Congé pour raisen impérieuse
VED Congé pour exerc.mandat féd.
VOB Congé de paternité
VEA Vrlf politiek ambbt
VWP Congé préalable 3 la pension
VW Semaine volontaire de 4 jours
VZD Congé maladie 3 tps partiel
VIG Congé pour cause de maladie
4 ‘Code absence’ : compléter le champ en cliquant sur Q eten
sélectionnant 'un des 2 types de congé politique
Resultats recherche
Afficher 100 Premier n 1-2 sur 2 n Dernier
Code abzence |Description
CPE Congé politigue facultatif
CPO Conagé politigue d'office
5

. & Enreg.
Cliquer sur 4g|

Ce sujet continue page suivante
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Congeé politique (encodage apd 01/01/2011), Suite

Allocation Pour les membres du personnel qui bénéficient de I'allocation de Bruxelles-
Bruxelles- Capitale :
Capitale - Statutaires -> cette absence n’a pas d’influence sur la date

anniversaire de l'allocation de Bruxelles-Capitale.

- Contractuels -> cette absence a une incidence sur la date
anniversaire de l'allocation de Bruxelles-Capitale ; celle-ci doit donc
étre adaptée (voir instruction de travail 332).

Valider / Voir instruction de travail 801 « Valider - Approuver ».

Approuver

DOSS | ers al ar | al ~ Résultats du calcul personnaiser | rech, | B4 | B premier I 128 sur 28 B pernier
Code iptie Montant préc. s Hbre d'unités | Mont./unité % de paiement 3 .
1000 Base annuelle 2546377 Dét cde sal
2000 Fract tps traitement 100 Dét. cde sal
2001 Fract tps traitement 0 Dét. cde sal
2020 Fracttps D0 100 Dét cde sal
2021 Fracttps DO O Dét cde sal
2020 Fracttps D100 100 Dét cde sal
2031 Fracttps D100 0 Dét. cde sal
2040 Fract tps PecVac 100 Dét cde sal
2041 Fracttps PecVac 0 Dét cde sal
2050 Fracttps AFA 100 Dét cde sal
2051 Fractips AFA O Dét cde sal
2090 Fract tps compet 100 Dét cde sal
2091 Fracttps compet 0 Dét cde sal
3101 Prestations réelles ou équivalent 17,00 129,20 Dét. cde sal
3103 Loi jours fériés ou travail remplac 1,00 760 Dét cde sal
3914 Congé politique facultatif 3,00 2280 Dét cde sal
4000 Traitement 292542 2546377 Dét cde sal
4034 A-Foyer Dét. cde sal
4045 |- Téléphone 18,46 13,39 Dét cde sal
4046 | - Entretien uniforme 13,00 943 Dét cde sal
4082 A- Bxl-Capitale PolFed 153,79 1338,63 Dét. cde sal
9000 ONSS travailleur 109,31 307921 3,55 DélL. cde sal
2018 Retenu pension (Police) 219,41 202542 7,50 DéL cde sal
9102 Cotis spéc sécurité soc/ mens 2838 3079,21 Dét cde sal
9158 gglt"?:m” patronale pension 585,08 292542 20,00 Dét. cde sal
9200 Précompte barémigue 636,14 2750,49 Dét. cde sal
9410 Net 217,43 Dét cde sal
9500 Cotisation patronale ONSS 161,97 3079,21 5,26 Dét cde sal
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Congé politigue (encodage année 2010)

Encodage En 2010, au niveau de I'encodage, les congés politique facultatif et d’office ne
‘Absences et sont pas différenciés et s’encodent comme suit :
congés’

Données absence Commentaires Compteurs

EMP Matricule: N° dossier emploi: 0

Rech. | Afficher tt Premier (] 1 sur 1 o Dernier

Données d'absence

*Date/heure début:|11/01/2010 [
*Dateleure fin: | 11/01/2010 [

*Type absence: VFD C,  Congé pour exerc.mandat féd.

*Code absence: VFD QU Congé pour exerc.mandat  Zones réglementaires: Belgique
féd.

FHE

=] Enreg. Ll Retour & la recherche | [Eotifier |
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