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Proces nr 801 : Valideren – Goedkeuren

Wijzigingshistoriek

Versie Datum Auteur Opmerking
1 30-09-2009 Bureau themis Oorspronkelijke versie
2 17-02-2014 Bureau AOS Wijzigingen
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Valideren / Goedkeuren

Inleiding Iedere encodering aangebracht in Themis, dient nadat ze werd opgeslagen,
nog gevalideerd en eventueel goedgekeurd te worden.

Tijdens de validering zal een foutboodschap verschijnen als er een fout is of
als er gegevens ontbreken. De nodige wijzigingen dienen dan geëncodeerd
te worden en het dossier dient opnieuw gevalideerd te worden.
Een loondossier kan enkel gevalideerd worden als er minstens één
arbeidsrelatie is.

Nadat ze zijn goedgekeurd, dienen het merendeel van de gegevens nog
goedgekeurd te worden zodat ze naar L4 gestuurd kunnen worden en
berekend kunnen worden. Deze stap heeft geen betrekking op de
persoonsgegevens die enkel gevalideerd dienen te worden.

Valideren

Stap Handeling
1 Klik in het menu op ‘Validatie Dossier’

Dit onderwerp wordt vervolgd op de volgende pagina
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Valideren / Goedkeuren, Vervolg

Valideren
(vervolg)

Stap Handeling
1 Zoek het te valideren dossier op via het zoekscherm

 Ofwel door het ID van het dossier in te voeren in het veld
‘Werknemer-ID’
 Via het werknemer-ID (standaard gezet) in het veld

‘Gebruiker-ID’, hebt u toegang tot alle dossiers waarin u een
encodering hebt uitgevoerd en die gevalideerd dienen te
worden

2
Klik op

Dit onderwerp wordt vervolgd op de volgende pagina
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Valideren / Goedkeuren, Vervolg

Valideren
(vervolg)

Stap Handeling
1 Klik op

Stap Handeling
1 Klik op OK

Opmerking:
Het is onmogelijk om nieuwe encoderingen uit te voeren wanneer een
dossier gevalideerd werd en nog goedgekeurd dient te worden.

Dit onderwerp wordt vervolgd op de volgende pagina
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Valideren / Goedkeuren, Vervolg

Goedkeuren

Stap Handeling
1 Klik in het menu op ‘Loondossier’ en vervolgens op ‘Opvolgen

loonberekeningscyclus’.

Dit onderwerp wordt vervolgd op de volgende pagina
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Valideren / Goedkeuren, Vervolg

Goedkeuren
(vervolg)

Stap Handeling
1 Zoek het goed te keuren dossier op via het zoekscherm

 Ofwel door het ID van het dossier in te voeren in het veld
‘Werknemer-ID’
 Via het werknemer-ID  in het veld ‘Dossierbeheerder’ en door

in het menu ‘Dossierstatus’ ‘In verificatie’ te selecteren, hebt u
toegang tot alle dossiers waarin u een encodering hebt
uitgevoerd en die goedgekeurd dienen te worden

2 Klik op

Dit onderwerp wordt vervolgd op de volgende pagina
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Valideren / Goedkeuren, Vervolg

Goedkeuren
(vervolg)

Stap Handeling
1 Klik op

Stap Handeling
1 Wanneer het proces correct verlopen is, is de Dossierstatus: ‘In

verwerk.’

Dit onderwerp wordt vervolgd op de volgende pagina
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Valideren / Goedkeuren, Vervolg

Goedkeuren
(vervolg)

Stap Handeling
1 Na de fictieve run (dus de volgende dag), als het proces correct

verlopen is, is de Dossierstatus: ‘In L4’.
2 De resultaten van de berekeningen zijn zichtbaar in het

loondossier.


